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LEI COMPLEMENTAR N° | |
DOM N° Dep. (l,egls\atn‘u das Comissoes
AUTOGRAFO N° 05/2022 ili?p‘;?f I
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 1208/2022 o

MENSAGEM N. 05/2022

AUTORIA: EXECUTIVO MUNICIPAL

D4 nova redagéo, acrescenta e altera dispositivos
da Lei complementar no 99, de 28 de abril de 2000,
e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO, usando da atribuigéo

que Ihe confere o inciso IV, do art. 87, da Lei Organica do Municipio de Porto Velho,

FAGCO SABER que a CAMARA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

aprovou e eu sanciono a seguinte

L E | COMPLEMENTAR:

Art. 1° Acrescenta, altera e revoga dispositivos da Lei Complementar n°® 99,
de 28 de abril de 2000, que passam a vigorar da seguinte forma:

“Art. 2° A Procuradoria Geral do Municipio é integrada pelo Procurador
Geral, pelo Procurador Geral Adjunto, todos de livre nomeagéo do Prefeito,
por Procuradores do Municipio e Técnicos Juridicos, organizados em
carreira, nomeados em provimento efetivo em virtude de aprovagéo em
concurso publico. (NR)”

(...)

“Art. 3°(...)
(...)

|| — os corregedores serao designados dentre 0S Procuradores, sendo o
Corregedor Chefe, por indicagdo do Procurador Geral e os dois
corregedores auxiliares, por escolha dos seus pares; (NR)

I — os Subprocuradores serao escolhidos, necessariamente, entre
advogados. (NR)’

(...)

“Art. 9°(...)
(...)
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In={..)
b) Assessoria Especial Técnica Juridica da Procuradoria Geral do
Municipio; (NR)

(-

In-{(..)

e) Subprocuradoria Administrativa, Convénios e Contratos; (NR)
(...)

vV-(.)

b) Divis&o de Apoio Técnico. (NR)

(...)

“Art. 14. A Assessoria Especial Técnica Juridica compete: (NR)

(...)

VIl — outras atividades correlatas delegadas pelo Procurador Geral do
Municipio e Procurador Adjunto do Municipio. (AC)”

()

SECAO IX
DA SUBPROCURADORIA ADMINISTRATIVA, CONVENIOS E
CONTRATOS (NR)

Art. 18. Séo atribuicdes da Subprocuradoria Administrativa, Convénios e
Contratos coordenar, controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas
pelas Divisées nas matérias relativas a processos licitatorios, elaboracéo de
contratos e convénios, pareceres € documentos correlatos. (NR)

Subsegéo |
Da Divisdo Administrativa (NR)

Art. 19. Séo atribuigbes da Divisao Administrativa: (NR)

| — emitir pareceres sobre matéria juridica relativa a processos €
procedimentos licitatérios; (NR)

|| — orientar os 6rgédos da Administragdo Municipal quanto a interpretagéo e
aplicagéo da legislagdo sobre assuntos relativos aos procedimentos
licitatorios; (NR)

/Il — manter atualizado o arquivo com informagbes sobre convénios e
contratos firmados pelo Municipio de Porto Velho; (NR)

|V — executar outras atribuigoes determinadas pelo Subprocurador, no
ambito de sua competéncia; (NR)”

(...)

“Subsegéo Il
Da Divisdo de Convénios e Contratos (NR)
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Art. 19-A. Séo atribuicbes da Divisdo de Convénios e Contratos: (AC)

| — emitir pareceres sobre matéria juridica relativa a execugao de convénios
e contratos administrativos; (AC)

|| — minutar convénios, contratos e aditivos administrativos; (AC)

/| — orientar os 6rgédos da Administragdo Municipal quanto a interpretagéo e
aplicagéo da legislagao sobre assuntos relativos aos convénios e contratos;
(AC)

|V — manter atualizado o arquivo com informagdes sobre convénios €
contratos firmados pelo Municipio de Porto Velho; (AC)

V — providenciar a publicagdo, em Diério Oficial, os extratos dos convénios
e contratos e respectivos aditivos; (AC)

VI — executar outras atribui¢oes conferidas pelo Subprocurador, no ambito
de sua competéncia. (AC)’

SECAO XI
DA SUBPROCURADORIA DE TECNICA LEGISLATIVA (NR)

Art. 22. (...)

(...)

V — atuar nas agoes constitucionais designadas pelo Procurador Geral; (NR)
§ 1° As formulagdes a que seé refere o inciso Il serdo submetidas ao exame
dos Procuradores, se aprovadas, apés homologagéo do Procurador-Geral e
do Prefeito, passardo a vigorar como norma para toda a Administragédo
Direta e Indireta a partir da publicagdo no Diario Oficial do Municipio, tendo
numeragéo sequencial. (NR)

§ 2° Para o desempenho de suas atribuicoes a Subprocuradoria de Técnica
Legislativa mantera entendimentos e estreita cooperagao com a Chefia de
Gabinete do Prefeito e Assessoria Legislativa. (AC)"

Subsecéo Unica
Da Divisdo de Controle de Agoes Constitucionais (AC)

Art. 23. Séo atribuicbes da Divisdo de Controle de Agbes Constitucionais:
(NR)

| — elaborar minutas de peticoes iniciais, interlocutdrias, recursos e outras
manifestagbes relativas a agoes constitucionais, na forma designada pelo
Subprocurador e/ou pelo Procurador Geral; (AC)

/| — manter o controle de andamento e prazo das agbes constitucionais em
que o Municipio de Porto Velho seja parte ou interessado. (AC)’

(...)
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SECAO Xll
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO (NR)

“Art. 24. Séo atribuigbes do Departamento Administrativo: (NR)

| — gerenciar as atividades de pessoal, material e patriménio, suprimentos,
comunicagbes administrativas, documentagédo, manutengéo de bens moveis
e imoveis, servigos gerais e transportes, no ambito da Procuradoria Geral
do Municipio; (NR)

/I — acompanhar a programagao orgamentaria e financeira da Lei
Orgamentéaria Anual, identificando e sugerindo as alteragoes or¢camentarias,
conforme os prazos disciplinados pelas normas vigentes; (NR)

Ill — planejar, orientar, acompanhar e executar as atividades relacionadas
com orgamento, finangas € contabilidade, em conformidade com as
orientagbes emanadas pelos Sistemas Municipal de Planejamento, de
Orgamento, de Administragéo Financeira, de Patriménio e de Contabilidade,
(NR)

|V — levantar, em conjunto com as unidades da Procuradoria Geral do
Municipio, necessidades de treinamento de pessoal, bem como propor
alternativas para melhorados servigos prestados e 0 dimensionamento de
cada area; (NR)

V — propor medidas administrativas que viabilizem 0 treinamento e a
capacitagdo dos servidores da Procuradoria Geral do Municipio; (NR)

VI — divulgar cursos, seminarios, congressos, encontros e programas de
bolsas de estudos, cujo contetdo seja de interesse da Procuradoria Geral
do Municipio; (NR)

VIl — prestar assisténcia aos servidores em assuntos de natureza funcional;
(NR)

VIIl — realizar conferéncias e langamentos, dos servidores da Procuradoria
Geral do Municipio, no sistema de gestdo de pessoal do Municipio de Porto
Velho; (NR)

IX — elaborar relatérios de atividades desenvolvidas; (NR)

X — exercer outras atividades correlatas. (NR)’

[

Subsegéo |
Da Divisdo de Apoio Administrativo (AC)

Art. 24-A. Séo atribuigdes da Divisao de Apoio Administrativo: (AC)

| - planejar, orientar, acompanhar e executar as atividades relacionadas com
orgamento, finangas e contabilidade, em conformidade com as orientagoes
emanadas pelos Sistemas Municipal de Planejamento, de Orgamento, de
Administragéo Financeira, de Patriménio e de Contabilidade; (AC)

/I — elaborar Termos de Referéncia e outros documentos correlatos
necessérios a aquisigédo de bens e contratagbes de Servigos; (AC)
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Il1 - gerenciar os contratos de aquisigéo, fornecimento, prestagéo de servigo,
obras e locagdes; (AC)

IV — gerenciar, executar e acompanhar as concessbes de diarias e
suprimento de fundos e as respectivas prestagdes de contas; (AC)

\/ — exercer outras atividades correlatas. (AC)

Subsegéo Il
Da Divisdo de Recursos Humanos (AC)

Art. 24-B. Séo atribuigbes da Divisdo de Recursos Humanos: (AC)

| — realizar, seguindo as orientagoes do Orgéo Central do Sistema de
Pessoal. atividades internas inerentes a: (AC)

a) planejamento e desenvolvimento de projetos em gestéo de pessoas; (AC)
b) capacitagéo, desenvolvimento e desempenho profissional; (AC)

c) servigos de administragao de pessoal; (AC)

d) promogéo da satde e da qualidade de vida dos servidores. (AC)

Il — gerir, planejar e viabilizar a politica de gestdo de pessoas €
desenvolvimento de pessoal da Procuradoria Geral do Municipio, articulada
ao planejamento do Orgé&o, em consonéncia com as orientagées normativas;
(AC)

Ill — notificar previamente o chefe imediato e/ou servidor que esteja em falta
com a entrega do relatério de produtividade, folha de ponto, declaragédo de
bens e rendas e outras exigéncias legais; (AC)

IV — acompanhar, extrair e divulgar informagdes publicadas na imprensa
oficial do Municipio, relacionadas a atos e normativos de interesse dos
servidores da Procuradoria Geral do Municipio; (AC)

\/ — orientar as demais unidades em assuntos relacionados a érea de gestao
de pessoas, e auxilia-las na ‘mplementagdo dos procedimentos
estabelecidos; (AC)

VI — receber e emitir documentos relativos a servidores lotados na
Procuradoria Geral do Municipio; (AC)

VIl — gerenciar o programa bolsa-estéagio e de formagao continuada da
Procuradoria Geral do Municipio; (AC)

VIl — promover o envio de atos normativos para publicagdo no Diario Oficial
do Municipio; (AC)

IX — exercer outras atividades correlatas. (AC)

Subsegéo Il
Da Divisdo de Servigos Gerais (AC)

Art. 24-C. Séo atribui¢bes da Divis&o de Servigos Gerais: (AC)

| — planejar, coordenar, acompanhar e executar, no que couber, as
atividades relativas ao apoio de servi¢os gerais, incluindo servi¢os de
limpeza e conservagao, copeiragem e seguranga, (AC)
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Il — supervisionar e fiscalizar a prestagdo dos servigos de vigilancia da '
Procuradoria Geral do Municipio; (AC)

Il — supervisionar e utilizagao das &reas comuns, em especial, garagens €
estacionamentos da Procuradoria Geral do Municipio; (AC)

|V — executar atividades de gestédo do patriménio, no que se refere: (AC)

a) ao tombamento de bens patrimoniais; (AC)

b) & movimentagéo fisica de bens; (AC)

c) a manutengéo do registro e do controle dos Termos de Responsabilidade
firmados; (AC)

d) a realizagédo de inventario anual de bens patrimoniais da Procuradoria
Geral do Municipio; (AC)

e) ao registro dos inventarios realizados. (AC)

V — executar atividades de gestédo do almoxarifado da Procuradoria Geral,
no que concerne: (AC)

a) ao recebimento, a conferéncia, ao registro, & organizagéo, a guarda, a
distribuigéo e ao controle do estoque de materiais de consumo, (AC)

b) a realizagdo de inventario anual de materiais de consumo. (AC)

VI — executar atividades de gestéo do transporte na Procuradoria Geral, no
que tange: (AC)

a) ao atendimento as solicitagbes de transportes em servigo, (AC)

b) & manutengéo e atualizagéo do cadastro dos motoristas; (AC)

¢) a fiscalizagéo da utilizagdo dos veiculos oficiais na realizagéo de servigos
em geral; (AC)

d) a manutengéo dos veiculos oficiais em perfeitas condi¢bes de utilizagéo,
seguranga e limpeza; (AC)

e) as providéncias do licenciamento e o seguro obrigatorio dos veiculos
oficiais; (AC)

f) as providéncias do recolhimento diario dos veiculos oficiais a garagem €
manutengédo da guarda das chaves; (AC)

g) a elaboragédo de demonstrativos, por veiculo, do consumo mensal de
combustivel. (AC)

VIl — executar atividades de gestédo da telefonia da Procuradoria Geral, no
que concerne: (AC)

a) a inspegdo das instalagbes, equipamentos e servigos de reparo dos
sistemas de telefonia das unidades da Procuradoria Geral do Municipio,
(AC)

b) a distribuigéo, instalagdo, programagéao e habilitagéo dos equipamentos e
aparelhos de telefonia mével e fixa. (AC)

VIl — executar atividades de gestdo do arquivo geral de documentos da
Procuradoria Geral; (AC)

IX — exercer outras atividades correlatas. (AC)
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Subsegéo IV
Da Divisdo de Controle e Analise Processual (AC)

Art. 24-D. Séo atribuigbes da Divisdo de Controle e Anélise Processual:
(AC)

| — exercer os controles estabelecidos nos regulamentos dos sistemas
administrativos afetos a sua area de atuagéo, no que tange as atividades
especificas ou auxiliares objetivando a observancia da legislagédo, a
salvaguarda do patrimonio e a busca da eficiéncia operacional; (AC)

/| — exercer o acompanhamento visando o controle sobre a execugédo de seu
orgamento anual visando cumprimento dos objetivos e metas inerentes a
sua area de atuacéo, definidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes
Orgamentarias; (AC)

/Il — avaliar e acompanhar a execugdo dos contratos, convénios ou
instrumentos congéneres, afetos a sua unidade; (AC)

|V — manter atualizada relagéo de responséveis por dinheiro, valores e bens
publicos, cujo rol devera ser transmitido anualmente ao tribunal de Contas,
comunicando-se quadrimestralmente as alteragoes; (AC)

V — comunicar ao superior hierarquico competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irrequlares ou antieconémicos de
quem resultem, ou ndo dano ao erério, sob pena de responsabilidade
solidaria; (AC)

VI - propor ao érgéo central do sistema de controle interno e ao 6rgao central
do respectivo sistema administrativo, a atualizagdo ou a adequagao dos
regulamentos inerentes as suas atividades; (AC)

VIl — apoiar os trabalhos de avaliagdo de controle interno de gestéo,
facilitando o acesso a documentos e informagdes; (AC)

VIll — as atividades das unidades executoras do SCI ficam sujeitas a
orientagéo técnica do 6rgéo central do sistema; (AC)

IX — analisar e conferir as prestagées de Contas de Diérias e Suprimentos
de Fundos, no ambito da Procuradoria Geral; (AC)

X — desempenhar outras atividades correlatas. (AC)’

Subsegéo V
Da Divisdo de Distribuigdo (AC)

Art. 24-E. A Divisdo de Distribui¢éo & unidade auxiliar da Procuradoria Geral
do Municipio, essencial para o funcionamento da atividade fim institucional.
(AC)

§ 1° A diviséo de distribuigdo atendera aos parémetros estabelecidos pelo
Gabinete do Procurador Geral. (AC)

§ 2° Todos 0s processos judiciais e expedientes administrativos seréo

cadastrados e distribuidos por meio do sistema eletrénico de
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acompanhamento de processos de natureza oficial disponibilizado pela#'
Procuradoria Geral do Municipio, observando-se, sempre, a materia e a
competéncia, podendo, se for o caso, haver distribuigédo de forma preventa.
(AC)

§ 3° As atuagbes da Divis&o de Distribuigdo deverdo, sempre que possivel,
ser realizadas por meio de sistema informatizado ou serem realizadas com
sentido de automatizagédo. (AC)

§ 4° Os critérios de distribuicdo ao Gabinete do Procurador Geral do
Municipio, as Subprocuradorias ou a Coordenadoria Municipal de Calculos,
Estratégias e Precatorios obedecerédo as regras de competéncia previstas
nesta lei. (AC)

§ 5° Os prazos indicados no sistema eletrénico de acompanhamento de
processos tém carater meramente indicativo, cabendo ao servidor verificar
o instrumento processual cabivel e observar o prazo fixado em lei ou pelo

magistrado. (AC)

Art. 24-F. Séo atribuigbes da Divisdo de Distribui¢éo: (AC)

| — receber processos e documentos fisicos ou digitais enderegados ao
Gabinete do Procurador Geral do Municipio, as Subprocuradorias ou ao
Departamento de Calculos e Precatorios; (AC)

|| — realizar o acompanhamento e a triagem em todos 0s canais de
intimagdes e encaminhamentos fisicos do TJRO, TRF da 1a Regido, TRT
da 14a Regido, TCE/RO e Tribunais Superiores; (AC)

11l — distribuir as notificagées judiciais para o Gabinete do Procurador-Geral,
Subprocuradorias ou Departamento e expedientes administrativos em
matéria judicializada; (AC)

IV — promover a autuagao, juntada ou apensamento de processos €
documentos administrativos; (AC)

V — distribuir processos, oficios, memorandos ou quaisquer notificagoes
extrajudiciais para Gabinete do Procurador-Geral, Subprocuradorias ou
Departamento, em materia administrativa; (AC)

VI — realizar o acompanhamento e a triagem em todos 0s canais de
intimagbes e encaminhamentos fisicos do Tribunal de Contas, Tribunal de
Contas da Uniéo e afins; (AC)

§ 1° A distribui¢do dos mandados e quaisquer modalidades de intimagoes
judiciais far-se-&o, sempre que possivel, por meio do sistema eletrénico de
acompanhamento de processos de natureza oficial disponibilizado pela
Procuradoria Geral do Municipio. (AC)

§ 2° As comunicagoes recebidas por meio fisico serao digitalizadas e
inseridas no Sistema. (AC)

(..)
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SECAO XV
COORDENADORIA MUNICIPAL DE CALCULOS, ESTRATEGIAS E
PRECATORIOS — COMCEP (NR)

Art. 25-B. Sé&o atribuigbes da Coordenadoria Municipal de Calculos,
Estratégias e Precatdrios: (NR)

(...)

|| — assistir diretamente o Chefe do Poder Executivo Municipal quanto as
estratégias voltadas a contengéo de danos aos cofres publicos, através de
andlises contabeis e juridicas dos processos que tramitam extra €
judicialmente em que 0O Municipio de Porto Velho figura como parte, desde
que solicitado; (NR)

/Il — atuar em todos 0S processos J
cumprimento de sentenga, (NR)

|V — fazer a anélise dos precatorios requisitorios e adotar as providéncias
legais judiciais e administrativas pertinentes; (NR)

V — promover os céalculos de retencéo tributaria das RPV’s, contratos e
precatérios; (NR)

V| — elaborar céalculos para procedimento de penhora no rosto dos autos em
precatorios dos entes da Federagéo; (NR)

VIl - REVOGADO.

VIl - REVOGADO.

IX — promover a analise contébil e juridica de todos 0s processos que estéo
a exigir calculos, atendendo todas as Subprocuradorias € também o
Departamento Administrativo  desta PGM,  tanto  nos processos
administrativos quanto nos judiciais e, também, naqueles ja inscritos em
precatério, emitindo relatérios, manifestagbes e pareceres, sempre que
necessario; (AC)

X — apresentar manifestagdo no momento de expedigdo dos precatorios, nos
termos do § 9°, do art. 100, da Constituicdo Federal; (AC)

X| — manter atualizada a legislagéo, indices, tabelas e férmulas necessarias
ao desempenho de suas atividades; (AC)

XI| — realizar a anélise qualitativa e quantitativa das principais demandas
judiciais que ingressarem na Procuradoria Geral do Municipio de Porto
Velho, visando apontar uma solugéo estratégica para estancar ou diminuir a
sucumbéncia do Municipio de Porto Velho, cientificando o Procurador Geral
do Municipio e o Prefeito; (AC)

XIIl - planejar, organizar, coordenar e supervisionar estudos e estratégias
voltadas & minimizagéo dos gastos publicos e, em contrapartida, o aumento
das receitas municipais relacionadas aos pProcessos, sejam eles
administrativos ou judiciais, através de uma atuagdo preventiva,
cientificando o Procurador Geral do Municipio e o Prefeito; (AC)

X|V — elaborar e implementar estratégias preventivas com O objetivo de
contengdo de danos aos cofres do erario municipal, cientificando ©

udiciais em fase de execugao ou
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Procurador Geral do Municipio e o Prefeito; (AC)
XV — planejar e implementar regras de Compliance no setor publico,
cientificando o Procurador Geral do Municipio e o Prefeito.(AC)

Art. 25-C. (...)

(i)

V — emitir parecer em processos de prescrigdo de creditos inscritos em
divida ativa de natureza tributaria e nao tributaria; (NR)

()

IX — divulgar e manter atualizadas as informagdes da Divida Ativa no Portal
Transparéncia; (AC)

X — atuar em Juizo nas agoes executivas fiscais, em conjunto com a
Subprocuradoria Fiscal, quando necessario a instrugdo dos processos
administrativos tributarios sob sua guarda. (AC)

SECAO XVII
DA SUBPROCURADORIA DE JUIZADOS (AC)

Art. 25-D. Séo atribuigbes da Subprocuradoria de Juizados: (AC)

| — atuar nos processos judiciais em t-amite no Juizado da Fazenda Publica
e no Juizado da Infancia e da Juventude em que O Municipio seja autor, réu,
litisconsorte ou opoente, acompanhando-0s em todas as instancias até final
execugédo e adotando em todos eles as providéncias necessarias a defesa
dos direitos e interesses do Municipio de Porto Velho; (AC)

/I — manter o Gabinete da Procuradoria Geral informado sobre 0s
andamentos das agdes e feitos a seu encargo, bem como das
consequéncias das decisoes judiciais proferidas; (AC)

Il — emitir pareceres sobre matéria diretamente relacionada as suas
atribuigées. (AC)

SECAO XV
DA SUBPROCURADORIA DE ATOS DE GESTAO (AC)

Art. 25-E. Sdo atribuigbes da Subprocuradoria de Atos de Gestéo: (AC)

| — auxiliar as secretarias municipais, apos designagéo do Procurador Geral,
na elaboragédo de manifestagoes juridicas de interesse do Municipio de Porto
Velho, a serem enviadas ao Poder Judicirio e 6rgdos externos de controle;
(AC)

|| — atuar em outras demandas judiciais ou extrajudiciais que forem
designadas pelo Procurador Geral. (AC)”

Art. 2° Fica criada a Gratificagéo de Incentivo a Localizagdo — GIL, no valor

de R$ 1.000,00 (mil reais), aos servidores efetivos que estejam exclusivamente localizados
na Subprocuradoria Administrativa, Convénios e Contratos.
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§ 1° A Gratificagcao mencionada neste artigo sera concedida aos servidores
que preencherem 0s seguintes requisitos:

| — formacéo em nivel superior;

|l — carga horaria comprovada de no minimo 180 (cento e oitenta) horas de
palestras e/ou cursos de extensdo relacionados a licitacbes, convénios e/ou contratos
administrativos.

§ 2° A Gratificagao ndo sera incorporada, em nenhuma hipétese, aos
vencimentos dos servidores € aos proventos de inatividade, e ndo servirdo de base de célculo
para a incidéncia de qualquer vantagem € contribuicéo previdenciaria, excetuando-se férias €
13° (décimo terceiro) salario.

Art. 3° Fica criado no ambito do Gabinete do Procurador Geral da
Procuradoria Geral do Municipio de Porto Velho grupo de trabalho composto por até 05 (cinco)
membros, que devera atuar em demandas judiciais € administrativas de alta relevancia,
devendo a designagao ocorrer por ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 1° As demandas judiciais € administrativas que o Grupo de Trabalho a que
se refere o caput deste artigo serdo designadas por ato do Procurador Geral do Municipio.

§ 2° Os membros do Grupo de Trabalho a que se refere o caput deste artigo
fardo jus a gratificagdo por encargo prevista no Art. 76 da Lei Complementar n® 385/2010,
enguanto compuserem o referido grupo.

Art. 4° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Departamento Legislativo de fomissoes, 22 de feyereiro de 2022.




