PREFEITURA DO MUNIGIPIO DE PORTO VELHO
DECRETO No 4,373

DE 11 DE JUNHO DE 1991.

Regulamenta a Lei n2 957/91 que
trata da concessdao de Adianta-
mento para ocorrer despesas de

pronto pagamento.

0} ADMINISTRADOR FRANCISCO JOSE CHIQUILITO COIM
BRA ERsE, Prefeito do Municipio de Porto Velho, usando
A atribuicdo que lhe é conferida no inciso IV do  art.

87 da Lei organica do Municipio de Porto Velho,

CONSIDERANDO o que prescreve o art. 68 da
Lei Federal no 4.320/64 e combinado com o que preconisa O
Decreto Lei no 2.300/86

DECRETA : -

Art. 19 - Fica autorizada a Secretaria Muni
cipal de Fazenda a expedir PORTARIA concedendo adianta
mentos aos titulares das demais Secretarias, Gabinete do
Prefeito e Procuradoria Geral em conformidade com o que
estabelecem os artigos, paragrafos, incisos e alineas
a sequir.

Art. 22 - As despesas que, por motivos ex
cepcionais, ou por sua natureza, ndo se possam subordi
nar ao processamento normal, serdao pagas através de Adian

tamentos obedientes a:

§ 120 - A Portaria de Concessiao fixara os
prazos, nao podendo exceder a trinta dias para aplicacao
e dez dias para Prestacao de Contas.

§ 20 - A Portaria de Concessao de Adiantamen

to, devera conter os seguintes dados:

a) - numeracao sequencial, anual e sigla in

dicativa da unidade expedidora; Y
b) - data completa da Concessao;

7



,gmuw.

\f A
L 7
N D

e
‘%ﬁi\* PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CONT. DO DECRETO No 4.373/91.

c) - classificacao completa da despesaj

d) - nome, registro, cargo ou fungdo do servli
dor responsivel pelo Adiantamento;

e) - indicacdo, em algarismo e pOT extenso,

da importancia do adiantamento;

f) - periodo de aplicagdo e prazo para pres

tacdo de contas.

Art. 30 - Serdo atendidas pelo regime de
Adiantamento, gastos decorrentes de:
I - transporte, para deslocamento a servi
COo;
II - despesa judicial;
III - despesa postal;
Iv - pagamento de despesa extraordinaria e

urgente, cuja realizacdo ndo permite
delongas ou de despesas qué tenha de .
ser efetuada em lugar distante da  Re
particao pagadora;

\Y - despesa com material de consumo em
quantidade restrita para consumo ime
diato, de incoveniente estocagem ou
por falta temporaria e eventual no Al

moxarifado;

VI - servicos de terceiros em geral, de pe

quena monta;

VII - pagamento excepcional devidamente Jjus
tificado e autorizado pelo Prefeito ou

por expressa disposicdo de Lei;

despesa de manutencao e conservacao de

VIII
Unidades Educacionais, de Salde Publi

ca e de Postos de Fiscalizagdo Fazenda
ria, localizados fora do Municipio com
Concessdo mensal, obedecendo o limite

das Dotacdes Orcamentarias.
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CONT. DO DECRETO No 4.373/91.

§ 19 - Os Adiantamentos para atender as despe

sas descritas no item VII, englobando elementos de despE

sa, 3120 e 3132, serdo concedidos & um Unico responsavel,

ficando limitados ao teto de 50 MVR.

§ 20 - Os demais Adiantamentos concedidos em

1, ficam limitados aos

base mensal & um Gnico responsave

seguintes tetos:

I - Na capital - 25 MVR.

II - Localidades servidas por Agéncias Bancarias-35 MVR;

IIT - Localidades nio servidas por Agéncias Bancarias - 40
MVR;

§ 39 - O numerario entregue devera ser manti

do em conta bancaria, e oOs pagamentos, tanto quanto pos

siveis, efetuados por meio de cheque.

Art. 42 - Nao se concedera Adiantamento a

servidor em alcance ou responsavel por dois Adiantamen

tos.

Art. 50 - E vedada a Concessdo de Adiantamen

to para pagamento de despesa ja realizada, como também,

a utilizacdo do Adiantamento em finalidade diferente da
quela para qual foi concedido.

Art. 62 - Os respectivos NAF's, no ambito de

es Orcamentarias, e a pivisdo de Contabilidade,

suas. Unidad
Conces

na sua totalidade, manterao rigoroso controle da

sao e comprovacao dos Adiantamento.

§ 1o - Mensalmente, serdo encaminhados a Divi

sao de Contabilidade da prefeitura, pelos respectivos NAF's,

relacdo dos Adiantamentos concedidos e respectivos respon

saveis.
§ 20 - Ros NAF's respectivos cabera  efetuar

o registro da responsabilidade pela entrega do Adiantamen
to.
Art. 72 - A Nota de Empenho para a Concessao'

de Adiantamento sera extraida 3 conta do correspondente

elemento, dentro da Dotacdo da respectiva Unidade Orca

mentaria e, em nome do servidor responsavel, registran

;;;



-, F

M.\ | PReEFEIT
gl L) URA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
%mﬁi‘ :

CONT. DO DECRETO No 4.373/91.

do-se, na Especificacdo da Despesa "REGISTRO DE ADIANTA
MENTO",

§ 12 - A liquidacdo, para fins de emissao
da Nota Financeira ou Cheque Nominal e entrega do nume
rario ao responsivel, se procederd pela Concessdo, €Xpe

dida pelo Ordenador de despesa.

Art. 80 - A Divisdo de Contabilidade da Pre

feitura poderd, a qualquer momento realizar a Tomada

de Contas de Responsivel por Adiantamento ou avocar pa
ra exame e providéncias, os processos de Prestacao de

Contas.

Art. 99 - A Prestacao de Contas relativa a

Adiantamento, serd constituida dos seguintes elementos:

a) - copia da Portaria de Concessdo;
b) - primeira via na Nota de Empenho;
c) - comprovantes de despesa realizada, de

vidamente atestado de recebimento  do
material ou execucdo dos servigos, pas
sado pela Chefia da Unidade beneficia
da; ndo sera valido o atestado passado
pelo proprio responsavel do Adiantamen
to;

d) - comprovante do recolhimento do saldo

de Adiantamento, se houver;

e) - primeira via da Nota de Anulagao de
Empenho quando houver recolhimento de

saldo;

f) - relacao dos documentos anexados e e
sumo final, demonstrativo do valor to

tal recebido, pago e recolhido.

Art. 10 - Os recibos por pagamentos de ser

vicos pessoais, conterao as seguintes informacles:

a) - valor e especificacao do servico pres
tado; /

b) - nome completo do prestador de servigo;
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CONT. po DECRETO N9 4.373/91.

c) - nimero da cédula de identidade, 6rgdo ex
Pedidor e data;

d) - numero do CPF;

e) - valor descontado para o ISS.

Paragrafo tnico - Caso o prestador do servi

€O seja analfabeto, o recibo conterd a expressdo " a rogo
de ... por nio saber ler nem escrever", e sera assinado

POr duas testemunhas, cuja identificacdo sera completa.

Art. 11 - Os respectivos NAF's, examinardo as
Prestacdes de Contas, encaminhado-as a seguir a Divisdo
de Contabilidade, que emitira pronunciamento  conclusivo
quanto a sua aprovacdo e, encaminhard ao Ordenador de Des
pesa.

§ 12 - 0 Ordenador de Despesa que autorizou o
Adiantamento, aprovari expressamente a Prestacdo de Con
tas, ou quando houver impugnacdo, determinara imediatas
provideéncias administrativas, para apuracdo das responsa

bilidades e imposicdo das penalidades cabiveis.

§ 20 - As impugnacOes de despesas ou documen
tos, nas Prestagdes de Contas, serdo imediatamente lanca
das em contas de responsabilidade financeira, em nome do
responsavel, tomando-se em seqguida, as medidas neces

sarias ao ressarcimento.

Art. 12 - Os recolhimentos de saldos de Adian
tamentos, quando houver, serao feitos no primeiro dia

util apdés o encerramento do prazo de aplicacao.

Art. 13 - Quando por qualquer motivo, o res
ponsavel ndo possa efetuar a aplicagdo do Adiantamento, o
recolhimento do valor integral sera tdao logo se constate
o impedimento, apresentando-se a respectiva Prestacdo de

Contas, da qual constardao os motivos que impediram a apli

cacgao. : ! ' /

Art. 14 - As Unidades Orcamentdrias deligen

ciarao no sentido de que os Adiantamentos, especialmente
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o 3 . < .
s concedidos no final do exercicio, tenham os prazos de

Prestacdo de Contas encerrados até o dia 31 de dezembro

do mesmo ano.
Art. 15 - Os processos de prestacdo de  Con

tas, regularmente encerrados, ficardo arquivados na Divi

sdo de Contabilidade.

Art. 16 - Revoga-se o Decreto n@ 4.326 de 13
de maio de 1991.

Art. 17 - Este Decreto entra em vigor na da

ta da sua publicacao.

FRANCISCO JOSE AHIQUILITO COIMBRA ERSE

refeito Municipal

JOSE LACERDA DE MELO
Secretanfio Munic. da Fazenda

NEY LUIZ DE-
Procurador=Geral
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