PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

DECRETO N° 13.187 , DE 10 DE SETEMBRO DE 2013.

Regulamenta a Lei n°® 957/91 para concessao,
aplicacdo e prestacdo de contas de
Suprimento de Fundos, no ambito do Poder
Executivo Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO , usando da atribuicéo
gue Ihe é conferida no inciso IV, do art. 87, da Qeganica do Municipio de Porto Velho,
bem como o art. 3° da Lei Municipal n°® 957, de &Quhho de 1991, e com base nos art. 68
da Lei n°® 4.320/64.

RESOLVE:

Art. 1°. A concesséo, aplicacéo e prestacdo de contasptan®nto de Fundos,
no ambito do Poder Executivo, reger-se-ao pelanasestabelecidas no presente Decreto.

Art. 2°. As despesas que ndo possam subordinar-se aosgwoocermal de
aplicacao seréo atendidas pelo regime de suprintentfondos, denominado “adiantamento”,
nos termos do art. 68 da Lei Federal n°® 4.320,7d#gelmarco de 1964.

Art. 3°. O regime de suprimento de fundos consiste nagmtde numerario a
servidor designado, sempre precedido de expedied&odaria de Concessao e empenho em
dotacao propria, para realizar despesas que petgpernalidade, a critério do Ordenador de
Despesa e sob sua inteira responsabilidade, napresentem passiveis de planejamento e
ndo possam ser submetidas ao procedimento liédatardispensa de licitacdo, dependendo
da estimativa de valor dos materiais, bens ou@as\a serem adquiridos.

Art. 4°, E vedada a concessio de Suprimento de Fundos:
|. para pagamento de despesa ja realizada;

II. para aquisicdo de material permanente ou outrgagao patrimonial,
classificada como despesa de capital.

Art. 5°, E vedada a utilizagdo do suprimento de fundosfieatidade diversa
daquela para a qual foi concedido.

Art. 6°. S&@0 passiveis de realizacdo por meio de suprmedat fundos os
seguintes pagamentos:

| — despesas de pequeno vulto, assim entendidasasqugos valores sejam
iguais ou inferiores a 1,00% (um por cento) dostéienmaximos do valor constante da alinea
“a” doinciso Il do art. 23 da modalidade de licéa convite, constantes na Lei n° 8.666/93;
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Il — despesas de consumo, manutencéo e conservagiiddees Orcamentarias
e, ainda, de Unidades Educacionais, de Saude B{PBlasto de Fiscalizacdo Fazendaria e
Conselhos, em quantidade restrita para consumdatoede inconveniente estocagem ou por
falta temporaria ou eventual no almoxarifado, gwaasd circunstancias ndo permitirem sua
realizacdo pelo processo normal de despesa publica;

[l — servigos de terceiros;

IV — despesas em viagens ou servigos especiaisxijam @ronto pagamento em
espécie;

V — para atender os servicos de assisténcia snomlgcasos de carater reservado,
confidencial ou sigiloso, a cargo da Secretaria iglpal de A¢ao Social;

VI — para atender festividades e homenagens ofi@alzadas pelo Gabinete do
Prefeito e dos titulares de 6rgéos e entes da Asirdagdo Municipal na realizacdo de eventos
relacionados a sua atividade operacional;

VIl — para atender despesa com exposi¢cdes agropecuduiturais, artisticas,
feiras, simposios e com a cobertura de eventostrasosituacdes especiais que exijam a
atuacao de efetivo militar;

VIII — alimentacéo para servidores que estejam redlizegrvico de interesse da
Administracdo e que ndo possam sofrer descontideidan funcdo de sua relevancia,
devidamente justificadas e autorizadas pelo Ordwrda Despesa;

IX — encargos legais e judiciais decorrentes daagélade suprimento de fundos;

X — outras despesas urgentes ou inadiaveis, desdgisfificada a inviabilidade
da realizagdo de procedimento licitatorio ou dispette licitagdo, precedidas de autorizacéo
pelo Ordenador de Despesa;

8 1% Para fins deste Decreto, consideram-se despespsqilieno vulto aquelas
que devam ser efetuadas para atender necessigedigveis da Administracdo, inclusive
aquisicdo de material e execucao de servico, ajndaxista dotacéo especifica.

8§ 2° Na hipotese dos incisos Il e Ill deste artigo,agsisicdes e contratagdes
ficardo condicionadas a inexisténcia de cobertunatratual, inexisténcia de fornecedor
contratado/registrado, observando neste ultimo ,cag®e ndo haja direcionamento a

fornecedor determinado, em vista do disposto n@@rtla Constituicdo Federal.

§ 3% As despesas com alimentagédo de que tratam m INtisdeste artigo, ndo
se confundirdo com os valores concedidos aos seedd titulo de auxilio alimentacéo e de
diarias, quando for o caso.

Art. 7°. Os valores dos suprimentos de fundos devem sarsigu inferiores a
5% (cinco por cento) do limite maximo do valor éstacido na alinea “a”, inciso Il do artigo
23, da Lei 8.666/93.

Art. 8°. E vedado o fracionamento da despesa ou do do¢arnemprobatério
para adequacédo aos limites fixados nos artigaad@8p |, e 7°caput deste Decreto.
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Art. 9°. Os Suprimentos de Fundos serdo concedidos adsessi municipais
efetivos, a critério do ordenador de despesa s$alinteira responsabilidade.

§ 1° Em casos excepcionais, de comprovada necessidadevidamente
justificados, poderdo ser nomeados servidores otepanicamente de cargos em comissao,
ficando estes obrigados, quando exonerados, aempaesm a prestacdo de contas dos
recursos em seu poder, no prazo maximo de 5 (ciday Uteis a contar da data da
exoneracao, independentemente do prazo normakéstatn neste Decreto.

8 2% O descumprimento do prazo previsto no paragnatieriar ensejara a adogao
da medida prevista no 8§ 9° do artigo 22 deste Decre

Art. 10. O servidor que receber Suprimento de Fundos gadwia aplica-lo e a
prestar contas, junto a Unidade Or¢camentaria d€sgéio, sujeitando-se a tomada de contas,
guando néo o fizer no prazo de prestacao de chxéa® na portaria de concessao.

8§ 1° Para efeito de contagem do prazo de aplicagaosid®rar-se-a como
primeiro dia a data do recebimento do adiantamentpara prestacao de contas, o ultimo dia
fixado na portaria de concessao.

§ 2° Caso o ultimo dia para prestacdo de contas s&jadd Util, a prestacdo de
contas devera entregue no primeiro dia Gtil subsetgu

Art. 11. A solicitagdo de Suprimento de Fundos sera &itavés do documento
“Requisicao de Suprimento de Fundo” — Anexo |, deera conter, obrigatoriamente:

| — exercicio financeiro;

Il — classificacdo correta das despesas;

[l — nome, matricula e cargo ou fungéo do servidor;
IV - importancia a ser autorizada;

V — assinatura do solicitante;

VI — assinatura do ordenador de despesa.

Art. 12. Nao sera concedido Suprimento de Fundos a:
| — servidor em alcance;

Il — servidor que esteja respondendo a inquérito rmgepso administrativo
disciplinar;

[l — servidor que ndo esteja em efetivo exercicicAdeinistracdo Publica
Municipal;

IV — ordenador de Despesa;
V — gestor Financeiro;

VI — responsavel pelo almoxarifado;
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VII — servidor exercendo cargo em comisséo no Ultioamligmestre ao término
do mandato do Prefeito, exceto para o servidoivefet

VIII — unidade gestora com Suprimento de Fundo ainddmé@ologado e com a
respectiva baixa de responsabilidade;

IX — responsavel por Suprimento de Fundos, aindahoé&wlogado e com a
respectiva baixa de responsabilidade.

Paragrafo unico. Considera-se em alcance o agente responsaveupomento
de fundos que nao tenha apresentado a comprovagdi® dlo prazo previsto no Paragrafo
Unico do artigo 14 deste Decreto, ou que tenhaaciuprejuizo aos cofres do Municipio, por
apropriacdo indébita, desvio, avaria, inutilizag@agor falta ndo justificada de bens e valores
publicos, depois de configurada a responsabilidadiministrativa, independentemente de
condenacéo judicial.

Art. 13. E vedada a concessdo de Suprimento de Fundoppagemento de
despesa ja realizada e para aquisicdo de maternialapente ou outra mutacao patrimonial,
classificada como despesa de capital.

8 1° S&o vedadas as despesas de carater pessoehntaispecas de vestuario e
acessorios, aderecos, produtos de higiene pessagliagem e perfumaria, joias, ingressos
para espetaculos e outros semelhantes.

§ 2° SO serdo admitidas despesas com refeigdes, qdandtamente justificadas
pelos responsaveis pelo Suprimento de Fundos evcosto do Ordenador de Despesa.

8§ 3% Em casos excepcionais, as despesas com combustisémentacao,
realizadas no interior do Estado ou nos Distripmgjerdo ser comprovadas com nota fiscal,
nota de entrega ou recibo, devidamente visadosgpeémador de despesa.

Art. 14. Ficam os ordenadores de despesa autorizadosediexpPortaria de
Concesséo e proceder a respectiva aprovacao e égagab dos Suprimentos de Fundos no
ambito de seus respectivos 6rgaos, conforme 4% Decreto n® 12.252, de 12 de julho de
2011.

Paragrafo Unico. A portaria de concessao fixara os prazos, ndemmmexceder
a 90 (noventa) dias para aplicacdo e 20 (vinte dexra prestacdo de contas, sendo estes
limitados ao ultimo dia atil do exercicio em quédoncedido.

Art. 15. Os Suprimentos de Fundos concedidos serdo coadade despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade addsersuprido, cuja baixa sera procedida apos
a aprovacao e homologacéo das contas prestadas.

Art. 16. Os pagamentos das despesas com Suprimentos desHumdierao ser
realizadas por meio de “CARTAO DE DEBITO CORPORATYV

§ 1° A Prefeitura Municipal de Porto Velho mantera umeonta bancaria,
denominada de “Conta de Suprimento de Fundos”ljmacao dos gastos com o cartdo.

§ 2% A transferéncia do recurso para a “Conta de &wrio de Fundo” sera
realizada mediante emissdo de Nota de Empenhaodéatdotacdo da respectiva Unidade
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Orcamentéaria, em nome da Prefeitura Municipal deéoPdelho, seguida da sigla SF e do
nome do servidor designado, registrando-se na iéispeéo de despesa “Suprimento de
Fundos”.

Art. 17. O limite de gastos com o Cartdo de Débito Corpavasiera igual ao
valor do Suprimento de Fundos concedido, respeibad@spectivos Elementos de Despesa:
3.3.90.30 — Material de Consumo, 3.3.90.36 — Oud@wvicos de Terceiros — Pessoa Fisica,
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessodich e 3.3.90.47 — Obrigacbes
Tributérias e Contributivas, conforme a necessidabdsua aplicacao.

Art. 18. Os pagamentos com o Cartdo de Débito Corporativaoseeitos,
preferencialmente, mediante débito na Conta doi®epto de Fundos, com uso de cédigo
secreto (senha) do portador em maquinas credesqigt administradora dos cartdes.

§ 1° E vedada qualquer transferéncia para conta dermenpoupanca, de pessoa
fisica ou juridica, autorizada apenas a convers@mta unica do Municipio de Porto Velho.

8§ 2° Poderao ser realizados saques prévios com oocCdet®ébito Corporativo
para a realizacdo de pagamentos quando, fora @addedunicipio, na localidade ndo existir

agéncias bancarias e/ou terminais bancarios deatenttimento pertencentes a rede
credenciada pela administradora do cartéo.

Art. 19. O servidor responsavel por Suprimento de Fundesdgixar de efetuar
gasto no periodo de 60 (sessenta) dias consecutvaso saldo do cartdo cancelado e
revertido a conta Unica do Tesouro do MunicipioRiegto Velho, bem como devera ser
revogada a portaria de concessao.

Art. 20. Cada Unidade Orcamentéria podera tramitar conuff) processo de
Suprimento de Fundos por vez, condicionada a abede um novo processo apos a
respectiva homologacao e baixa de responsabilidageocesso anterior.

8§ 1° A limitacdo de que trata oaput deste artigo ndo se aplica a recursos
exclusivos de transferéncias de outras esferas adierppublico, bem como programas
especificos junto as unidades descentralizadas.

8 2° Pelas caracteristicas de descentralizacdo de aivédades as Unidades
Orcamentarias relacionadas nos incisos | e 1l demtégrafo ficam autorizadas a tramitar com
mais de um processo de Suprimento de Fundos pamdesta sua estrutura administrativa,
observada a condicdo de homologacdo e baixa denssplidade de um processo de
Suprimento de Fundos, para iniciar-se outro:

| — unidades Orgcamentarias com descentralizacatvittades:
a) Gabinete do Prefeito:

a.1l) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para taGleeGabinete do
Prefeito;

a.2) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para iaCleeGabinete do
Vice-Prefeito;
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a.3) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para ad@uadoria
Municipal de Comunicacgéo Social;

a.4) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para ad@uadoria
Municipal de Defesa Civil;

a.5) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para arepento de
Relac¢des Publicas e Cerimonial;

a.6) 03 (trés) processos de Suprimento de Fundos p&rapartamento de
Assuntos do Interior;

a.7) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para Addanistrador
Distrital.

a.8) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para ad@uadoria
Municipal de Politicas Publicas para Mulheres;

a.9) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para ad@uadoria
Municipal da Juventude;

b) Secretaria Municipal de Saude — SEMUSA:
b.1) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos paraeadsefecretaria,
b.2) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos paraldaidade de Saude.
c) Secretaria Municipal de Educacéo — SEMED:

c.1) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para arepento
Administrativo (Sede da Secretaria);

c.2) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos paraldsidade Escolar;

c.3) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para arepento de
Ensino;

c.4) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para arepento de
Apoio ao Educando.

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEM
d.1) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos paraeadze8ecretaria;

d.2) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para Childade de
Assisténcia Social.

e) Secretaria Municipal de Transportes e TransB&EMTRAN:
e.1l) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos paraddeSecretaria;

e.2) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos paramifi@rRodoviario.
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f) Secretaria Municipal de Servigos Basicos — SEMUS
f.1) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos paraeadsefecretaria;

f.2) 01 (um) processo de Suprimento de Fundos para ad@uadoria
Municipal de Posturas.

f.3) 01 (um) processo de Suprimento de Fundo para DiviedParques e
Pracas.

I — Conselhos Municipais: 01 (um) processo de Suprionele Fundo por
Conselho Municipal existente dentro das respectiyaslades Or¢camentérias, devendo se
observar as determinacdes deste Decreto.

Art. 21. O prazo méximo de aplicacdo do Suprimento de éxrskra de 90
(noventa) dias, contados a partir da efetiva texdstcia a Conta de Suprimento de Fundos.

8 1% Os saldos de aplicacéo existentes no dia 31 zind®wo de cada ano seréo
cancelados pela SEMFAZ e revertidos a conta tracedgouro Municipal.

§ 2° Verificada irregularidade na aplicagéo do supntaale fundos, o Ordenador
de Despesa, mediante despacho fundamentado, adlia@itSEMFAZ o imediato bloqueio do
cartdo corporativo disponibilizado ao servidor.

Art. 22. A prestacao de contas do Suprimento de Fundasptate integrante do
mesmo processo de concessao e sera prestada pédorseesponsavel pelo Suprimento no
prazo previsto no paragrafo Unico do art. 14, ddwemer instruida com 0s seguintes
documentos:

| — notas fiscais das despesas realizadas;

Il — demonstrativos de gastos com o Cartdo Corporatpedido pelo banco,
quando for o caso;

[l — documentacao relativa a cotacdo de precos ealergnte realizada;

IV — relagcdo dos documentos anexados e resumo finalocdemonstrativo do
crédito autorizado e gasto;

V — com o visto do Diretor imediato relativo ao tyamge do Administrador
Distrital, Diretor de Escolar Rural e Diretor desRode Saude dos Distritos.

VI — copia da solicitacédo da reversao do saldo deaggélo enviada a SEMFAZ;

VII — Preenchimento completo dos anexos Il e Il ddsteeto.

§ 1% Se ndo houver gasto, devera ser apresentadécaista, no prazo de
prestacdo de contas previsto no paragrafo Unicartdol14, indicando os motivos que

impediram a aplicacdo do Suprimento de Fundos.

8 2% A prestacdo de contas devera indicar o numercCddéo de Débito
Corporativo.
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§ 3% Os documentos comprovantes da despesa realizadedd ser emitidos com
o numero do CNPJ e em nome da Prefeitura do Muaidig Porto Velho, seguido do nome
do responséavel pelo Suprimento de Fundos da Uni@agamentaria equivalente e néo
poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas @lireTds.

8§ 4° Nos documentos comprobatoérios de despesa demeséac o0 atestado de que
o fornecimento foi realizado ou o0 servico prestaolmssado por servidor que ndo seja o
responsavel pelo suprimento, cuja atestacdo sovididade se identificar o servidor com
clareza, preferencialmente com carimbo de ideatho, nome completo, cargo/funcéo
exercida e numero de matricula.

8 5% A certificacdo estabelecida no artigo anteriav paderé ser realizada pelo
servidor suprido nem pelo Ordenador de Despesa.

§ 62 O Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo ou be@ da Assessoria
Técnica, nos Orgaos que nao dispde de Divisdo deoAqdministrativo, € o responsavel por
acompanhar e controlar os prazos para aplicacdestapao de contas de suprimentos de
fundos.

8 7° No caso de n&o cumprimento do prazo de prestig@&ontas de suprimento
de fundos por parte do suprido, ficara o Chefe daséo de Apoio Administrativo ou o
Chefe da Assessoria Técnica, nos 0rgaos que n@dedie Divisdo de Apoio Administrativo,
responsavel por notificar imediatamente o servi@apresentar a prestacdo de contas no
prazo de 10 (dez) dias.

8§ 8% Nao sendo apresentada pelo suprido a prestacacomas no prazo
estipulado no paragrafo anterior, o Chefe da Dividé Apoio Administrativo ou o Chefe da
Assessoria Técnica comunicara o fato no 11° (dépinmoeiro) dia ao ordenador de despesa,
que devera instaurar Tomada de Contas Especialmunicar a Procuradoria Geral do
Municipio de Porto Velho — PGM, a Controladoria &etto Municipio de Porto Velho —
CGM e a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAHBps casos de suprimentos de fundos
pagos com recursos do Fundo Municipal de Saud€oaodenador do Fundo Municipal de
Saude, em até 3 (trés) dias apoés a instauracao.

§ 9% Apoés o prazo estabelecido no 8§ 7° deste artigmestagdo de contas de
suprimento de fundos devera ser apresentada a §awrde Tomada de Contas Especial.

8 10 Somente sera baixada a responsabilidade do eersigprido quando o
processo de concessao e respectiva comprovacam fanalisados e certificados pela
Assessoria Técnica ou, conforme o caso, pela Cémissl servidores designados pelo
ordenador de despesa de cada 6rgéao.

8§ 11 Os agentes de que trata o paragrafo anterior@®wénculacdo técnica as
normas editadas conforme o art. 28 deste Decreto.

8 12 Os processos de concessdo e comprovacao desdiérique trata o § 10
deste artigo serdo objeto de acompanhamento eagdalia qualquer tempo pela
Controladoria Geral do Municipio, sem prejuizo ddogio de medidas saneadoras,
disciplinares e aquelas que visem restituir ac@grentuais valores pagos em desacordo as
normas deste Decreto.

Art. 23. As reversdes de saldos parciais ou totais pta @@ aplicacdo, quando
houver, deverédo ser solicitadas a Secretaria Muglicie Fazenda.
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Paragrafo Unico. As restituicbes de que trata este artigo deveedicefetuadas
pelo suprido até o prazo limite de comprovacaoresgmtadas na Prestacdo de Contas.

Art. 24. Apds a andlise de que trata o § 10 do artigoo2processo tera os
seguintes tramites:

| — a aprovacdo e homologacao serdo efetuadas pHoanlor de despesas do
orgao, nos termos do art. 1° do Decreto n° 12.862]12 de julho de 2011, e a baixa de
responsabilidade dos registros contabeis ser&adalipor servidor nomeado pelo mesmo
ordenador;

I — se encontrada impropriedade passivel de san&games autos serao
remetidos aos agentes publicos responsaveis, cdimaledade de sanear a prestacdo de
contas, e apas, reapresentados para nova analisemma do § 10 do art. 22;

Il — se encontrada irregularidade insanavel na @glecalo suprimento de
fundos, a prestacéo de contas devera ser reprevadeaminhada a Controladoria Geral do
Municipio para analise conclusiva, que se manifésgjaanto as providéncias necessarias ao
resguardo da coisa publica.

Art. 25. Nao sanadas as irregularidades a que se refareiso Il do artigo
anterior e constatando-se dano ao erario, o Ordem@dDespesa providenciara de imediato a
respectiva Tomada de Contas Especial.

Paragrafo uUnico. Adotada a instauracdo de Tomada de Contas Ekpecia
Unidade Orgcamentaria ficara liberada da limitac@oad. 12, inciso VIII, ndo elidindo a
responsabilidade solidaria do Ordenador de Despeta Suprimento de Fundos em
diligéncia.

Art. 26. Se, ap6s a realizacdo da Tomada de Conta Esppeiaistirem as
pendéncias, a Controladoria Geral do Municipio ietnRarecer de Irregularidade e enviara
copia do documento ao Ordenador de Despesa parastgi@otifique o tomador a quitar o
debito, no prazo maximo de dez dias, e ndo o fazelavera providenciar a imediata
inscricdo do débito na Divida Ativa do Municipio.

8 1° Os efeitos do Parecer de Irregularidade s6 cassaediante a comprovacao
do pagamento do débito.

8 2° O servidor que receber Parecer de Irregularitexdeseu nome excluido do
cadastro de tomadores de Suprimento de Fundos,aatétal quitacdo do deébito
correspondente.

Art. 27. Ser& permitido aos 6rgaos cadastrar como tomadiEesuprimento de
fundos a quantidade de servidores que melhor ateaglesuas necessidades, inclusive os
servidores que trabalharem nas unidades localiZadasla sede administrativa.

§ 1° O numero de tomadores de Suprimento de Fundosrdpeer alterado em
casos excepcionais e a critério do Ordenador dpd3asquando devidamente justificado.

§ 29 O servidor que receber suprimento ndo poderéfgado a outrem.
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Art. 28. Compete a Controladoria Geral do Municipio det@¥elho instituir e
alterar, quando necessério, os formuléarios de Rega de Suprimento de Fundos e de
Prestacdo de Contas, bem como editar instrumentosativos para o fiel cumprimento deste

Decreto.
Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua [@agdioc

Art. 30. Revogam-se as disposicfes em contrario, em especDecreto n°
11.538, de 16 de dezembro de 2009.

MAURO NAZIF RASUL
Prefeito

MARIA AUXILIADORA PAPAFANURAKIS PACHECO
Controladora Geral do Municipio

CARLOS DOBBIS
Procurador Geral do Municipio
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ANEXO | - DECRETO N2 13.187 - 10.09.2013
REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDO

1. Unidade Requisitante

2. Diretor(a)/Chefe da Unidade

Solicitamos de Vossa Senhoria a autorizagao de despesa com Suprimento de Fundos em nome do servidor (a)

abaixo relacionado:

3. Nome do Servidor(a)

4. Cadastro 5. CPF

6. Cargo/Fungdo

7. Unidade de Lotagao

8. Endereco (rua, avenida, n?)

9. Bairro/Distrito

10. Complemento 11. CEP

12. Cidade 13. UF

14. N2 Cartao de Débito
Corporativo

Inicio

15. Prazo - Aplicagao

16. Prazo - Prestagao
de Contas

Fim

17. Justificativa e Fundamentagao Legal da Solicitacdo

18. Valor e Destinagdo do Suprimento

Elementos de Despesa

Valor Requisitado

3.3.90.30 — Material de Consumo

3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

3.3.90.47 — Obrigacgbes Tributdrias e Contributivas

19. Total do Suprimento de Fundos

20. Autorizacdo da Concessao de Suprimento de Fundos

20.1. Local 20.2 Data

Suprido(a) — Assinatura

Diretor(a) da Unidade Requisitante
Assinatura

Face ao exposto, e de acordo com o Decreto n?
XX.XXX/2013, AUTORIZO a realizagdo da despesa
nas dotagGes e valores requisitados que deverao ser
aplicados de acordo com as justificativas desta
Requisicdo de Suprimento de Fundos e os prazos
determinados em Portaria.

Ordenador de Despesa
Assinatura (carimbo)
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ANEXO Il - DECRETO N2 13.187 - 10.09.2013
PRESTAGCAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO - DETALHADO
1. DADOS DA UNIDADE ORCAMENTARIA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

1.1 Umda(,j? 1.2. Projeto/ Atividade 1.3. Elemento de 1.3. Processo n2
Orgamentdria despesa
2. DADOS DO SERVIDOR
2.1. Matricula | 2.2. Nome 2.3. Cargo/Funcdo
3. DADOS DO ADIANTAMENTO
3.1. Datas 3.2. Portaria 3.3. Nota de Empenho
3.1.1. Crédito 3-1.2. LirT\ite~ ?);rjPl;leTtlzzéo 3',2'1' 3.2.2. Data 3'?'1' 3.3.2. Data
para Aplicagdo Numero Numero
de Contas
4. RELAGAO DE PAGAMENTOS
Iieln:\ 4.2. Comprovante 4.3. Detalhamento 4.4. Data 4.5. Valor
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
4.6. Total

5. DECLARACAO E ASSINATURA DO SUPRIDO

5.1. Apresento a documentagdo acima discriminada
para fins de comprovacdo de despesas a conta de

Suprimento de Fundos.

5.2. Data/ Assinatura do suprido

12



é\\\y’hll/

iy
%
X

%

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

ANEXO Illl - DECRETO N2 13.187 - 10.09.2013
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO — CONSOLIDADO

1. DADOS DA UNIDADE ORCAMENTARIA

1.1. Unidade

.. 1.2. Projeto/ Atividade
Orgamentaria

1.3. Processo n?

2. DADOS DO SERVIDOR

2.1. Matricula | 2.2. Nome

2.3. Cargo/ Fungdo

3. DADOS DO ADIANTAMENTO

3.1. Datas 3.2. Portaria 3.3. Ordem Bancaria
. 3.1.3. Limite
3.1.1. Crédito 3-1.2. L|.m|te~ para Prestagdo 3',2'1' 3.2.2. Data 3',3'1' 3.3.2. Data
para Aplicagdo Numero Numero
de Contas

4. PAGAMENTOS
4.1. | 4.2.Notade | 4.3.Elemento 4.4, Histérico 4.5 Valor
Item Empenho de Despesa

1 3.3.90.30

2 3.3.90.36

3 3.3.90.39

4 3.3.90.47

4.6. Total de pagamentos

4.7. Saldo de aplicagdo (valor total do adiantamento subtraido do valor do campo 4.6)

5. DECLARAGAO E ASSINATURA DO SUPRIDO

5.1. Apresento a documentagdo acima discriminada para fins de comprovacdo de despesa a conta de
Adiantamento, declaro que os recursos foram utilizados em conformidade a legislacdao vigente e, ainda,
que as informag0Oes aqui prestadas e os documentos apresentados sdo a mais pura expressao da verdade.

5.2. Local e data.

5.3. Assinatura e identifica¢cdo do suprido

6. ANALISE - ASTEC/ COMISSAO

6.1. Tendo sido efetuados os registros de controle
necessdrios e verificada a regularidade dos
documentos apresentados, proponho a aprovagdo
desta prestacdo de contas de Suprimento de
Fundos.

6.2. Data/ Assinatura — ASTEC/ Comissdo

7. APROVACAO/HOMOLOGACAO DO ORDENADOR

7.1. APROVO e HOMOLOGO a presente prestagao
de contas e autorizo a baixa da responsabilidade do
suprido.

6.2. Data/ Assinatura do Ordenador de Despesa
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