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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

DECRETO N° 15.305 ,DE 09 DE JULHO DE 2018.

‘Regulamenta a Lei Complementar Municipal n° 537,
de 16 de Junho de 2014, que instituiu o Diario Oficial
Eletrénico como veiculo oficial de publicagdo do

Municipio de Porto Velho, Estado de Ronddnia.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o artigo 87, inciso IV da Lei Organica do municipio de Porto Velho.

DECRETA:

Art. 1°. O Diario Oficial Eletronico instituido pela Lei Complementar n° 537, de
16 de Junho de 2014, definido como veiculo oficial de comunicagéo, publicidade e divulgagao
dos atos normativos e administrativos do Municipio de Porto Velho, suas Autarquias e
Fundacdes Publicas, substitui qualquer outra forma de publicidade utilizada até a data de
publicacdo deste Decreto, exceto quando a legislagao exigir outra forma de publicagao.

§1° As edi¢des do Diario Oficial Eletrbnico serdo veiculadas na rede mundial de
computadores (internet), no endereco www.diariomunicipal.com.br/arom.

§2° O horario de encerramento para o cadastramento dos atos a serem
publicados se dara no dia util que antecede a publicagao até as 16h.

§3° Os atos cadastrados na forma do §2° serdo disponibilizados para o acesso
na internet a partir de 00h0O0 (zero hora) do dia da publicagéo.

§4° As retificagdes dos atos realizadas apds o encerramento da edigao serao
publicadas na edicdo do dia util subsequente.

§5° E de responsabilidade do 6rgdo emitente o cadastramento e assinatura dos
atos a serem publicados.

§6° As matérias cadastradas e/ou assinadas eletronicamente apds o horario
fixado no §2° deste artigo serdo publicadas na edigao subsequente.

§7° A plataforma que sera utilizada, é fornecida pela ASSOCIACAO
RONDONIENSE DE MUNICIPIOS, sem qualquer 6nus a Administracdo Municipal de Porto
Velho.


http://www.diariomunicipal.com.br/arom

P G Y
[ aTOVE
AR AL Y

Art. 2°. Os atos cadastrados em desacordo com os termos deste Decreto nao
serao objeto de publicagao.
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Art. 3°. Considera-se como data da publicacdo o dia util em que a edicdo do
Diario Oficial Eletrénico for disponibilizada na internet.

Art. 4°. Na hipotese de a pagina do Diario Oficial Eletrénico ndo estiver acessivel
por problemas técnicos, o Municipio adotara as medidas pertinentes para resguardar os
direitos que possam ter sido afetados.

Art. 5°. Sdo publicados, na integra, no Diario Oficial Eletrénico:

| — As leis e demais atos resultantes do processo legislativo das Camaras
Municipais;

Il — Os decretos e outros atos normativos baixados pelos Prefeitos e Presidentes
das Camaras Municipais;

lll — Os atos dos Secretarios Municipais, baixados para a execugdo de normas,
com excegao dos de interesse interno do Municipio;

IV — Atos administrativos cuja publicidade seja obrigatéria nos termos da
legislagao.

Art. 6°. Os atos oficiais que nao requeiram publicagao integral obrigatéria devem
ser publicados em resumo, restringindo-se aos elementos necessarios a sua identificacao.

§1° Incluem-se entre os atos a que se refere este artigo:

| — Atas e decisdes de 6rgaos colegiados;

Il — Pautas;

lll — Editais, avisos e comunicados;

IV — Contratos, convénios, aditivos e distratos;

V — Despachos de autoridades administrativas, relacionados a interesses
individuais; e

VI — Atos oficiais que autorizem, permitam ou concedam a execugao de servigos
por terceiros.

§2° Podem ser reproduzidos os documentos, formularios e requerimentos,
baixados em carater normativo e de interesse geral.

Art. 7°. E vedada a publicacéo no Diario Oficial Eletrénico:

| — Os atos de concessao de medalhas, condecoragdes ou comendas, salvo se
efetuada por intermédio de lei ou de decreto;

Il — Os desenhos e figuras de tipos diversos, tais como logotipos, logomarcas,
brasdes ou emblemas;

Il — As partituras e letras musicais; e

IV — Os discursos.
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Paragrafo unico. Somente sera admitida a publicagdo do brasdo oficial do
Municipio ou do logotipo do 6rgao da Administracao Indireta.

Art. 8°. Na ocorréncia de duvida quanto a licitude ou autenticidade, a publicidade
do ato ou documento dependera da confirmagao da autoridade signataria ou remetente.

Art. 9°. As edi¢des do Diario Oficial Eletrbnico serao assinadas digitalmente e
atenderao aos requisitos de autenticidade, de integridade, de validade juridica e de
interoperabilidade da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil, instituida pela
Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, sendo certificadas pela empresa
desenvolvedora do SIGPub.

§1° As edicdes do Diario Oficial dos Municipios do Estado serao disponibilizadas
diariamente, de segunda a sexta-feira, a partir da zero hora do dia de sua edigao.

§2° O acesso as edi¢gdes do Diario Oficial Eletrénico é publico, gratuito e
independe de assinatura ou cadastro, podendo ser consultadas por qualquer pessoa
interessada.

§3° Nao havera edigbes do Diario Oficial Eletrénico nos dias de feriados
nacional, estadual ou municipal.

§4° O requerimento de Edicdo Extraordinaria, quando for o caso, devera ser
justificado pelo responsavel pela publicagdo e encaminhado a apreciagao do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 10. As alteragcbes de ordem legal, técnica ou operacional das normas
previstas no Anexo |l deste Decreto serdo realizadas pelo Chefe do Executivo e somente
terao validade ap6s publicagdo no Diario Oficial Eletrénico.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 12. Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

HILDON DE LIMA CHAVES
Prefeito



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

ANEXO |

NORMAS RELATIVAS AO CADASTRAMENTO DE MATERIAS PARA PUBLICAGAO NO
DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO

TITULO |
CAPITULO |
DAS ATRIBUIGOES PARA PUBLICAGAO
Art. 1° O cadastramento das matérias sera realizado exclusivamente no Sistema
Gerenciador de Publicagbes Legais (SIGPub), fornecido pela entidade municipalista AROM —
ASSOCIAGAO RONDONIENSE DE MUNICIPIOS, por usuario devidamente habilitado pelo

respectivo 6rgéo.

Art. 2° Os atos oficiais poderao ser publicados na integra ou de forma resumida,

de acordo com o que dispuser a legislacdo municipal.

Art. 3° Os custos de impressao das edi¢des eletrbnicas do Diario Oficial

Eletrénico, se necessaria, sera de responsabilidade exclusiva do solicitante.

Art. 4° Sao publicados gratuitamente os atos administrativos e normativos dos
Poderes Executivo e Legislativo e dos 6rgaos integrantes da administracdo publica direta e

indireta do Municipio de Porto Velho.

Art. 5° A responsabilidade pela edigcao eletrénica do Diario Oficial Eletronico é da
Area Técnica, designada, que possui autonomia para a edicdo e diagramacdo das matérias

publicadas, sendo vedada qualquer alteracéo, supressao ou inclusao quanto ao conteudo.

TiTULO Il
DO SISTEMA ELETRONICO DE CADASTRAMENTO DE MATERIAS

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 6° O SIGPub, disponibilizado de forma gratuita pela AROM -
ASSOCIACAO RONDONIENSE DE MUNICIPIOS, tem por finalidade o gerenciamento de
todas as fases necessarias a efetiva geracado da edicdo do Diario Oficial Eletrénico, em estrita
observancia aos requisitos de seguranga, autenticidade e integridade, de acordo com as

normas estabelecidas pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.
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Paragrafo unico. O SIGPub utiliza a tecnologia de criptografia assimétrica,

garantindo a segurancga, a autenticidade e a integridade da informacgéo.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS MiNIMOS DE HARDWARE, DO CADASTRAMENTO
E DOS PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAGAO

Art. 7° Para o desempenho satisfatério do SIGPub €& necessario que o 6rgao

usuario utilize tecnologia de informatica com as seguintes configuragdes minimas:
| - Microcomputador pentium 11l (500 Mhz, 128 Mb ou semelhante);
Il - Conexdo discada ou dedicada com a Internet;
[l - Acesso a correio eletrénico;

IV — Navegador de internet Firefox versdo 4.0 ou posterior; Internet Explorer

versao 8.0. ou posterior; Google Chrome.

Art. 8° Os O6rgaos responsaveis pelas publicagdes de matérias deverao
formalizar pedido de cadastramento do usuario administrador do SIGPub e assinar o

respectivo Termo de Responsabilidade de Uso na forma do Anexo |l deste Decreto.

Art. 9° Compete ao usuario administrador o cadastramento dos usuarios dos

demais 6rgaos, bem como das funcionalidades a que cada um deles tera acesso.

Art. 10. Sera enviado automaticamente pelo SIGPub, apds o cadastro de um

novo usuario, email com a sua respectiva senha.

Art. 11. E de inteira responsabilidade do usuario administrador a atualizacdo do

cadastro de usuarios, permissdes e dos 6rgaos junto ao SIGPub.

Art. 12. A utilizagdo do SIGPub devera ser precedida de treinamento a ser

executado pela Prefeitura Municipal.

TiTULO NI
DOS PADROES PARA PUBLICAGAO

CAPITULO |
DA FORMATAGCAO
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Art. 13. As matérias a serem publicadas poderao ser geradas no proprio editor
de texto do SIGPub ou importadas do editor de texto Microsoft Word ou similar, por meio da

funcdo denominada “colar do editor”.
Art. 14. As matérias deverao respeitar as seguintes dimensdes:
| — 9 (nove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 1 (uma) coluna;

Il — 19 (dezenove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 2 (duas)

colunas.

lll — 27 (vinte e sete) centimetros de largura, quando necessario utilizar o modo

paisagem.
Art. 15. As matérias a serem publicadas obedecerao as seguintes definigdes:
| — Fonte: Times New Roman;
Il — Tamanho: 9pt do editor de texto;
Il — Alinhamento: justificado, sem recuo na primeira linha de paragrafo;

IV — Ementa: alinhada a direita, com recuo de 2 (dois) centimetros, sem recuo na

primeira linha e sem negrito;
V — Entrelinhamento: utilizar espacgo simples;
VI — Espagamento entre paragrafos de 6 pt;

VIl — Alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas com

bordas internas e externas;
Art. 16. As tabelas deveréo ser formatadas obedecendo aos seguintes padroes:

| — Largura de 9 (nove), 19 (dezenove) centimetros e 27 (vinte e sete)

centimetros;
Il — Bordas simples;
lIl — Tamanho: 7 pt do editor de texto;
IV — margens da célula superior, inferior, direita e esquerda de 0,02 cm;

Paragrafo unico. Tabelas que possuam recuo negativo ndo poderao ser

cadastradas no SIGPub.
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CAPITULO Il
DA COMPOSIGAO DAS MATERIAS
Art. 17. O Orgéo sera identificado pelo nome, devendo as matérias atender a

seguinte composi¢ao:
| — Cabecalho;
Il — Corpo da matéria;

§1° O cabecgalho sera gerado automaticamente pelo SIGPub, centralizado, com

a seguinte especificagao:

| — Na primeira linha: identificagdo do 6rgao responsavel pela publicacdo, em

caixa alta;
Il — Na segunda linha: titulo da matéria publicada, em caixa alta.

§2° O corpo da matéria devera conter o texto a ser publicado e, ao final, 0 nome
e 0 cargo da autoridade competente responsavel pela assinatura, atendendo a seguinte

formatacao:

| — Na primeira linha: nome da autoridade, grafado em caixa alta, negrito, italico

e alinhado a esquerda,;

Il — Na segunda linha: cargo da autoridade, sendo a primeira letra de cada

palavra em caixa alta, (exceto preposigdes) alinhado a esquerda, sem negrito e fonte normal;

§3° Na hipétese de haver mais de uma autoridade competente responsavel pela

matéria publicada, seus nomes e cargos deverao constar um abaixo do outro;

§4° Fica vedada a replicacdo das informagdes contidas no cabegalho no corpo

da matéria, sob pena de reprovacao das matérias para publicagao.

Art. 18. O SIGPub gerara automaticamente, apdés o corpo da matéria, as

seguintes informagdes alinhadas a direita:
| — O nome do responsavel pela publicagdo no SIGPub;
Il — O numero de identificagdo da matéria.

CAPITULO I
DA ORDEM PARA PUBLICAGAO
Art. 19. As publicagdes das matérias serdo ordenadas:
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| — no formato de 9 cm de largura;

Il — no formato de 19 cm de largura;

lll — no formato de 27 cm de largura;

lIl — de acordo com a ordem alfabética dos municipios;
IV — por tipo de matéria.

CAPITULO IV
DA ALTERAGCAO, EXCLUSAO E RETIFICACAO

Art. 20. As matérias somente poderao ser alteradas ou excluidas até o horario

de fechamento da edigéo, sendo de responsabilidade exclusiva do 6rgdo que a cadastrou.

Art. 21. Apds o horario de fechamento da edi¢ao, as matérias poderdo apenas

ser retificas na proxima edicao.

Art. 22. A Area Técnica Responsavel pelo Diario Oficial Eletrdnico ndo possui
autonomia para cancelar, anular, ou tornar sem efeito quaisquer matérias publicadas

indevidamente.

TiTULO IV
DO HORARIO OFICIAL PARA UTILIZAGAO DO SIGPub

Art. 23. Sera adotado o horario oficial de Brasilia para todos os fins de que trata

esta Resolugao.

Art. 24. As matérias a serem publicadas no Diario Oficial Eletrénico deverdo ser
cadastradas diretamente no SIGPub até as 16 horas do dia util anterior ao previsto para sua

efetiva disponibilizagao na internet.

§1° As tabelas geradas por sistemas de contabilidade no padrao .PDF poderao

ser encaminhadas para a Area Técnica realizar suas conversées para o padrdao Word.

§2° Na hipétese do §1°, a Area Técnica tera um prazo de até dois dias Uteis, a
contar do seu recebimento, para a devolugdo das tabelas convertidas, devendo os érgéos

estarem atentos aos prazos de publicagoes.
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Art. 25. As matérias enviadas e cadastradas até as 16 horas do dia util anterior
ao previsto para sua disponibilizagdo na internet serdo analisadas pela Area Técnica até as
18 horas do mesmo dia para o fim de verificar o cumprimento das especificacbes

estabelecidas neste Decreto.

§1° As matérias publicadas em desacordo com as especificacbes estabelecidas
neste Decreto e que ndo sejam objeto de diagramacao pela Area Técnica na forma do art. 5°,
ndo serdo disponibilizadas na internet, ficando & disposicdo do Orgdo que as publicou no

SIGPub, na funcionalidade “matérias reprovadas”, para as adequacgdes necessarias.

§2° As matérias devidamente corrigidas e publicadas até as 18 horas no SIGPub

serao disponibilizadas na edicado do dia util imediatamente posterior, a partir do zero hora.

§3° As matérias enviadas a partir das 16 horas somente serao disponibilizadas
na edicdo do dia util subsequente quando atenderem as especificacdes estabelecidas neste

Decreto.

§4° Nzo cabe a Area Técnica quaisquer responsabilidades decorrentes da
auséncia de disponibilizacdo das matérias publicadas pelos 6rgdos em desacordo com as

normas estabelecidas neste Decreto

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Duvidas e omissdes de ordem técnica e administrativa para a

disponibilizagdo das publicagdes serdo dirimidas por meio da Area Técnica Responsavel.
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E SOLICITAGAO
DE CADASTRAMENTO DE USUARIO ADMINISTRADOR

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO o Municipio de Porto Velho,
Estado de Rondénia, neste ato representado pelo Chefe do Executivo, Sr.
, identidade n° , CPF n°

formaliza a autorizagcao para a publicagao no Diario Oficial Eletrénico, bem

como a indicacdo do responsavel pelo cadastro dos dados no Sistema Gerenciador de
Publicagdes Legais (SIGPub) fornecido pela entidade AROM.

Pelo presente termo o municipio responsabiliza-se:
a) pela autorizagéo para a publicagdo dos conteudos no Diario Oficial Eletrénico;

b) pela indicagdo do usuario abaixo nominado, que devera ser cadastrado no SIGPub

para o acesso ao cadastro de conteudos no Diario Oficial Eletrénico:

- (nome do usuario), (R.G.), (CPF), (cargo), (matricula), (email), (enderecgo), (telefone),

(cidade), (Estado), como usuario administrador no Sistema SIGPub.
c) pelo uso sigiloso e correto do login e senha;

d) por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, quer pelo usuario
cadastrado, quer pela divulgacado desta para terceiros, sujeitando-se as penalidades legais

previstas.



