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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

DECRETO N° 15.439 ,DE 13 DE SETEMBRO DE 2018.
‘Aprova o  Regimento Interno  da
Superintendéncia Municipal de Gestdo de

Gastos Publicos.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando da atribuicdo que
Ihe é conferida nos inciso VI do art. 87 da Lei Organica do Municipio de Porto Velho,

Considerando a Lei Complementar n° 652, de 03 de marco de 2017, que
regulamenta a estrutura da Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos Publicos e da

outras providéncias;

Considerando o disposto no Artigo 4° da Lei Complementar n° 689, de 31 de
outubro de 2017.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento Interno da Superintendéncia Municipal de Gestao
de Gastos Publicos, que passa a integrar este Decreto como Anexo |.

Paragrafo unico - Constitui ainda parte integrante deste Decreto, o Anexo I
(Composigao dos Cargos em Comissao da SGP).

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

HILDON DE LIMA CHAVES
Prefeito

ANTONIO FIGUEIREDO DE LIMA FILHO
Secretario Geral de Governo em Substituicdo

VALERIA JOVANIA DA SILVA
Superintendente Municipal de Gestdo de Gastos Publicos
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ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE GESTAO DE
GASTOS PUBLICOS - SGP

TITULO |
DA FINALIDADE, OBJETIVOS E COMPETENCIAS DA SUPERINTENDENCIA
MUNICIPAL DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

Art. 1°. Este Regimento Interno estabelece as atribuicbes e competéncias
das estruturas administrativas da Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos
Publicos (SGP), e disciplina a sua integragdo, com o escopo de regulamentar as relagdes
institucionais visando o cumprimento de suas fungdes essenciais.

Art. 2°. Superintendéncia Municipal de Gestdao de Gastos Publicos — SGP,
orgao de gestdo governamental, criada nos termos da Lei n° 652, de 03 de margo de
2017, alterada pela Lei Complementar n° 689, de 31 de outubro de 2017, cujo custeio e
dispéndio € vinculado a Secretaria Geral de Governo — SGG, tem por finalidade o
planejamento, normatizacdo, controle e coordenacao das atividades-meio, relacionadas a
qualidade das despesas de natureza administrativa e a logistica, patrimonial e de
manutencdo das unidades administrativas de todos os o6rgdos que compdem a
Administracdo Publica Municipal Direta, no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 3°. Compete a Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos
Publicos:

| — Propor politicas, programar e acompanhar as atividades de utilizacéo e
movimentagao dos recursos logisticos, patrimoniais, de suprimentos e de manutengao
administrativa, contratagcao de fornecedores, aquisicao de bens e servigos, disposicao de
bens méveis e imdveis, atuando como érgao central do sistema logistico e de controle de
gastos de manutengao de atividade-meio da estrutura do Poder Executivo Municipal;

Il — Coordenar, supervisionar, orientar e aperfeigoar as praticas de gestao
operacional que envolvam despesas com logistica de transporte e de documentos;

[l — Promover a transparéncia, controle e elevagao do nivel de eficiéncia da
qualidade dos gastos publicos com suprimentos, logistica e manutencdo da estrutura
administrativa;



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

IV — Ampliar a qualidade e economicidade das compras de produtos e
servicos que visam a dar suporte a operacionalizacdo das atividades do Poder Executivo
Municipal;

V — Coordenar, supervisionar e viabilizar a realizagdo de aquisicoes
corporativas, objetivando gerar ganhos de eficiéncia, economia de escala e organizagao
logistica, ampliando o rol e fomentando a competitividade de fornecedores do Municipio;

VI — Implementar o gerenciamento eletrénico de processos e documentos
administrativos e garantir a gestao eficiente da frota de veiculos oficiais;

VII — Prestar apoio administrativo, financeiro e logistico aos Gabinetes do
Prefeito e do Vice-Prefeito;

VIIlI — Assessorar o Prefeito e o Vice-Prefeito em suas respectivas areas de
competéncia, com informagbes relacionadas a gestdo de gastos publicos da
administracao municipal;

IX — Coordenar, supervisionar, controlar e monitorar os servi¢os relacionados
a manutencao dos veiculos e maquinas da frota oficial, seja propria ou locada;

X — Coordenar, supervisionar, controlar e monitorar 0os servigos essenciais
de fornecimento de agua potavel, energia elétrica, telefonia e servicos de dados de
internet, no ambito da administracao direta do poder executivo municipal,

XI — Homologar parecer prévio quanto as solicitagdes de baixas de registro
de bens moveis do poder executivo municipal;

XII — Propor a autorizagdo de baixa de registro patrimonial e contabil dos
bens permanentes;

XIII — Coordenar, supervisionar, controlar e monitorar o estoque unificado de
material de consumo de todas as unidades gestoras;

XIV — Coordenar, supervisionar, controlar e monitorar o cadastro e registro
patrimonial de bens imdéveis de propriedade da Prefeitura do Municipio de Porto Velho;

XV — Coordenar, supervisionar, controlar e monitorar o gasto com pessoal,
em observancia das normas vigentes.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL
DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

Art. 4°. A estrutura organizacional e funcional da Superintendéncia Municipal
de Gestao de Gastos Publicos compreende:

| — Em nivel de Direg&o Superior:

a) Superintendente Municipal de Gestado de Gastos Publicos;
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Il — Em nivel de Apoio e Assessoramento:

a) Gestor de Gastos Publicos;

b) Secretario-Executivo de Gabinete;
c) Assessor Técnico Nivel |;

d) Assessor Nivel I;

e) Assessor Nivel l;

f) Secretaria; e

g) Responsavel pelo Protocolo.

[l — Em nivel de Atuacao Instrumental:

a) Departamento Administrativo — DA:

1. Divisao de Apoio Administrativo; e

2. Divisdo de Controle e Analise Processual.

b) Departamento de Gestdo dos Nucleos Administrativos — DGNA:
1. Divisao de Controle de Reequilibrio e Analise de Precos;
2. Divisao de Sistema de Registro de Precgos;

3. Divisdo de Acompanhamento de Gasto e Economicidade;

4. Divisao de Gestao e Acompanhamento Patrimonial; e

5. Divisdo de Monitoramento de Convénios e Contratos.

IV — Em nivel de Execug¢ao Programatica:

a) Departamento de Qualidade dos Gastos Administrativos — DQGA:
1. Divisdo de Monitoramento da Frota;

2. Divisao de Controle de Manutencao Automotiva;

3. Divisdo de Monitoramento do Abastecimento Geral,

4. Divisao de Servicos Hidricos e Energéticos;

5. Divisdo de Servigcos Telefonia e Internet.

b) Departamento de Andlise Processual da Despesa — DAPD:
1. Divisao de Analise de Servigos Continuados;
2. Divisao de Analise de Quantitativos de Gastos;

c) Departamento de Avaliagdo Mercadoldgica e Imobiliaria — DAMI:
1. Divisao de Gestao e Administracao Predial;
2. Divisdo de Analise de Processo de Locacgao;
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Art. 5° — A representagao organizacional (Composi¢cao dos Cargos em
Comisséao) encontra-se no Anexo Il deste Regimento.

TiTULO NI
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
DO SUPERINTENDENTE MUNICIPAL DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

Art. 6°. Compete ao Superintendente Municipal de Gestdo de Gastos
Publicos, além das fungbes designadas no Art. 3° da Lei Complementar n® 652, de 03 de
marco de 2017, alterada pela Lei Complementar n° 689, de 31 de outubro de 2017, as
seguintes atribuigdes:

| — Exercer as competéncias legais, nos termos do art. 1° e as atribuigbes
contidas no art. 3° da Lei n° 652, de 03 de margo de 2017;

Il — Estabelecer diretrizes a serem seguidas pelos agentes hierarquicamente
subordinados;

Il — Planejar, organizar e coordenar a realizagdo da gestdo dos gastos
realizados pela Administragao Direta do Municipio;

IV — Desenvolver planos de trabalho;

V — Estabelecer as Politicas, Diretrizes e Regulamentacdes a serem
adotadas pela Superintendéncia através de Instrucbées Normativas, Portarias e demais
normas concernentes a sua seara;

VI — Propor a apuracao dos indicios de fraudes através dos 6rgaos de
controle, tais como: Procuradoria-Geral do Municipio e Controladoria Geral do Municipio,
nos moldes da lei;

VIl — Propor a elaboragcdo de Normas e Instru¢gdes Orientativas aos
Departamentos e Divisdes, no ambito de sua competéncia;

VIII — Garantir o cumprimento da legislagao vigente;

IX — Propor capacitagéo e treinamento para os agentes da Superintendéncia
Municipal de Gestdo de Gastos Publicos;

X — Controlar e avaliar os procedimentos dos processos de Despesas da
Administracédo Direta do Municipio;

XI — Promover consultas no ambito de sua competéncia, sempre que se fizer
necessario;

XIlI — Promover estudos necessarios a melhoria dos servicos no ambito de
sua competéncia;
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XIII — Delegar ou avocar atividades especificas de outros 6rgaos ou agentes
da Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Publicos, quando julgar necessario;

XIV — Praticar os atos de aplicagdo de san¢des administrativas na esfera de
sua competéncia;

XV — Acompanhar, supervisionar e avaliar os trabalhos dos agentes lotados
na SGP;

XVI — Desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO I
EM NiVEL DE ASSISTENCIA APOIO E ASSESSORAMENTO
Secao |
DO GESTOR DE GASTOS PUBLICOS

Art. 7°. Compete ao Gestor de Gastos Publicos, além das funcdes
designadas no Art. 4° da Lei Complementar n® 652, de 03 de marco de 2017, alterada
pela Lei Complementar n® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribui¢des:

| — Substituir o Superintendente Municipal de Gestdo de Gastos Publicos em
suas auséncias e impedimentos;

Il — Auxiliar diretamente ou por delegacdo o Superintendente Municipal de
Gestao de Gastos Publicos;

Il — Promover estudos necessarios a melhoria dos servicos da
Superintendéncia, no ambito de sua competéncia;

IV — Acompanhar, supervisionar e avaliar os trabalhos dos agentes lotados
na Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Publicos;

V — Comunicar ao Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos
competente o conhecimento da ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou
antieconémicos de que resultem, ou ndo, dano ao erario, sob pena de responsabilidade
solidaria; e outras atividades delegadas pelo Superintendente Municipal de Gestdo de
Gastos Publicos.

Secao ll
DO SECRETARIO EXECUTIVO

Art. 8°. Compete a Secretaria Executiva, além das fungbes designadas no
Art. 5° da Lei Complementar n° 652, de 03 de marco de 2017, alterada pela Lei
Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribui¢des:

| — Assisténcia e Assessoramento direto ao Superintendente Municipal de
Gestao de Gastos Publicos e ao Gestor de Gastos Publicos;



vy
LA LAY

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

Il — Elaborar oficios, memorandos e despachos de mero expediente dos
assuntos relacionados aos processos administrativos e de interesse da Superintendéncia
Municipal de Gestao de Gastos Publicos;

Il — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao Il
DAASSESSORIA

Art. 9°. Compete a Assessoria, além das fung¢des designadas no Art. 5° da
Lei Complementar n° 652, de 03 de marco de 2017, alterada pela Lei Complementar n°
689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribuicoes:

| — Assisténcia e Assessoramento direto ao Superintendente Municipal de
Gestao de Gastos Publicos, ao Gestor de Gastos Publicos ou a quem estes delegar;

Il — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo; e

Il — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestéo de Gastos Publicos.

Secéao IV
DO SECRETARIO

Art. 10. Compete ao Secretario, além das funcdes designadas no Art. 5° da
Lei Complementar n° 652, de 03 de margo de 2017, alterada pela Lei Complementar n°
689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribuicdes:

| — Planejamento, Organizacdo e dire¢cdo de servicos de Secretaria do
Gestor de Gastos Publicos;

Il — Assisténcia e Assessoramento direto ao Gestor de Gastos Publicos;

[l — Elaborar oficio, memorando e despachos de mero expediente através
de demandas oriundas do Gestor de Gastos Publicos;

IV — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo Gestor de
Gastos Publicos.

Secao V
DO RESPONSAVEL PELO PROTOCOLO

Art. 11. Compete ao Protocolo, além das fungdes designadas no Art. 8° da
Lei Complementar n° 652, de 03 de marco de 2017, alterada pela Lei Complementar n°
689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribuicoes:

| — Atendimento ao Publico;
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Il — Recebimento, registro, distribuicdo, controle da tramitagdo, arquivo e
controle do fluxo documental, com vistas ao fornecimento de informagdes aos usuarios
internos e externos;

[l — Analisar, acompanhar, controlar os processos administrativos da
Superintendéncia;

IV — Prestar informacdes de tramitacdo dos processos administrativos, no
ambito de sua competéncia;

V — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria

CAPITULO I
EM NIVEL DE ATUAGAO INSTRUMENTAL
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - DA

Art. 12. Compete ao Departamento Administrativo, além das funcgdes
designadas no Art. 6° da Lei Complementar n® 652, de 03 de marco de 2017, alterada
pela Lei Complementar n® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribui¢des:

| — Elaborar o plano geral de trabalho da Superintendéncia, bem como
efetuar o acompanhamento de sua execucao;

Il — Preparar dados financeiros, a fim de fornecer subsidios necessarios a
elaboragao e coordenacao da proposta orgamentaria anual;

[l = Propor, em conjunto com a Superintendente Municipal de Gestao de
Gastos Publicos, a proposta orcamentaria da Superintendéncia, caso houver;

IV — Propor, em conjunto com a Superintendente Municipal de Gestao de
Gastos Publicos, a proposta do Planejamento Plurianual da Superintendéncia;

V — Propor atos normativos dentro da area de sua competéncia;

VI — Coordenar e controlar os servigos de copa, observando as condi¢des de
conservagao e higiene, bem como os servicos de vigilancia e portaria, no ambito da
Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Publicos;

VIl — Acompanhar e controlar a conservacido das instalagdes da
Superintendéncia, bem como sua apresentacéo visual;
VIl — Levantar e controlar as necessidades dos recursos materiais de

expediente, informatica e outros no ambito da Superintendéncia Municipal;

IX — Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que Ihes
sao diretamente subordinadas;

X — Gerir a organizagédo administrativa de seu quadro de pessoal,
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XI — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgao;

XII — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento
da ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem,
ou nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

Xl — Homologar os Pareceres, Analises e demais documentos produzidos
pelas Divisdes hierarquicamente subordinadas.

XIV — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e

XV — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

XVI — Instruir processos administrativos de despesa, visando o custeio de
dispéndio para manutencao das atividades administrativas da Superintendéncia Municipal
de Gestao de Gastos Publicos — SGP.

Secao |
DA DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 13. Compete a Divisdo de Apoio Administrativo, além das funcdes
designadas no Art. 6° da Lei Complementar n® 652, de 03 de margo de 2017, alterada
pela Lei Complementar n® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribui¢des:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento Administrativo o
plano geral de trabalho da Superintendéncia, bem como efetuar o acompanhamento de
sua execucgao;

Il — Preparar dados financeiros, a fim de fornecer subsidios necessarios a
elaboragao e coordenacao da proposta orgamentaria anual;

[l — Propor, em conjunto com o Diretor de Departamento Administrativo, a
proposta orcamentaria da Superintendéncia;

IV — Propor, em conjunto com o Diretor de Departamento Administrativo, a
proposta do Planejamento Plurianual da Superintendéncia;

V — Executar a coordenacado e controle, determinados pelo Diretor de
Departamento Administrativo, dos servigos de copa e cantina, observando as condi¢cbes
de conservacéo e higiene, bem como os servigos de vigilancia e portaria, no @mbito da
Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Publicos;

VI — Executar a coordenacido e controle, determinados pelo Diretor de
Departamento Administrativo, da conservagao das instalacbes da Superintendéncia, bem
como sua apresentacao visual,

VIl — Executar o levantamento e controle, determinados pelo Diretor de
Departamento Administrativo, das necessidades dos recursos materiais de expediente,
informatica e outros no ambito da Superintendéncia Municipal;
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VIII — Gerir a organizacao administrativa de seu quadro de pessoal;

IX — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgéo;

X — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

Xl — Expedir pareceres, analises e demais documentos no ambito de sua
competéncia;

Xl — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
Xl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao ll
DA DIVISAO DE CONTROLE E ANALISE PROCESSUAL

Art. 14. Compete a Divisdo de Controle e Andlise Processual, além das
funcdes designadas no Art. 6° da Lei Complementar n.° 652, 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n.° 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento Administrativo o
plano geral de controle dos processos administrativos da Superintendéncia, bem como
efetuar a analise dos processos em sua execugao;

Il — Elaborar, sempre que solicitado pelo Diretor de Departamento
Administrativo, termo de referéncia, projeto basico e demais documentos necessarios
para a devida instrugao processual, relativa as necessidades da Superintendéncia;

Il — Realizar o acompanhamento, gerando relatorios diarios, da tramitagao
dos processos produzidos pela Superintendéncia;

IV — Executar o levantamento e controle, determinados pelo Diretor de
Departamento Administrativo, dos impeditivos ocorridos no andamentos dos processos,
no ambito da Superintendéncia Municipal;

V — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagao;

VI — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VIl — Expedir pareceres, analises e demais documentos no ambito de sua
competéncia;

VIII — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e

IX — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
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Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao Il
DO DEPARTAMENTO DE GESTAO DE NUCLEOS ADMINISTRATIVOS — DGNA

Art. 15. Compete ao Departamento de Gestdo de Nucleos Administrativos
-DGNA, além das fungbes designadas no Art. 6° da Lei Complementar n.° 652, de 03 de
marg¢o de 2017, alterada pela Lei Complementar n.° 689, de 31 de outubro de 2017, as
seguintes atribuigdes:

| — Elaborar plano geral de realizagcdo de Atas de Registro de Pregos para
aquisigdes coorporativas da Superintendéncia, bem como efetuar o acompanhamento de
sua execucao;

Il — Homologar o saneamento de todos os apontamentos sugeridos, desde
que legalmente justificaveis, pela Superintendéncia Municipal de Licitagbes - SML,
Procuradoria Geral do Municipio - PGM e demais Secretarias na qual o processo de Ata
de Registro de Prego para aquisi¢des coorporativas tenha seu curso;

[l — Homologar as analises de prego relativos ao controle dos reequilibrios,
revisdes e renegociagdes de Atas de Registro de Precos;

IV — Propor atos normativos dentro da area de sua competéncia;

V — Realizar o acompanhamento dos gastos e a afericdo de economicidade
no ambito da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, das despesas da area-meio e de
servigcos de natureza continuada;

VI — Monitorar o andamento e execugao dos convénios e contratos, emitindo
relatorios mensalmente;

VIl — Monitorar a gestdo do patriménio, solicitando esclarecimentos e
informacdes as secretarias responsaveis pelo seu controle;

VIl — Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que |lhes
sao diretamente subordinadas;

IX — Gerir a organizagcado administrativa de seu quadro de pessoal;

X — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacao;

XI — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

XlI — Homologar os Pareceres, Andlises e demais documentos produzidos
pelas Divisdes hierarquicamente subordinadas.

Xl — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
XIV — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.
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Secéao IV
DA DIVISAO DE CONTROLE DE REEQUILIBRIO E ANALISE DE PRECOS

Art. 16. Compete a Divisdo de Controle de Reequilibrio e Analise de Precos,
além das fungdes designadas no Art. 6° da Lei Complementar n® 652, de 03 de margo de
2017, alterada pela Lei Complementar n® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Realizar, através de Parecer, as analises de preco relativo ao controle
dos reequilibrios, revisdes e renegociagdes de Atas de Registro de Precos;

Il — Propor atos normativos, ao Diretor de Gestdo de Nducleos
Administrativos, dentro da area de sua competéncia;

[l — Executar o controle, determinados pelo Diretor de Departamento de
Gestao de Nucleos Administrativos, dos Pareceres e demais atos relativos a ajustes de
preco das Atas de Registro de Preco;

IV — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

V — Realizar esclarecimentos dos procedimentos realizados na sua area de
competéncia sempre que solicitado;

VI — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria; e

VIl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao V
DA DIVISAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 17. Compete a Divisdao de Sistema de Registro de Precos, além das
funcdes designadas no Art. 6° da Lei Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n° 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Gestdo de
Nucleos Administrativos, o plano geral de realizagao de Atas de Registro de Pregos para
aquisi¢cées coorporativas da Superintendéncia, bem como efetuar o acompanhamento de
sua execucao;

Il — Executar o saneamento de todos os apontamentos sugeridos, desde que
legalmente justificaveis, pela Superintendéncia Municipal de Licitagbes - SML,
Procuradoria Geral do Municipio - PGM e demais Secretarias na qual o processo de Ata
de Registro de Prego para aquisigdes coorporativas tenha seu curso;

[l — Propor atos normativos, ao Diretor de Gestdo de Nducleos
Administrativos, dentro da area de sua competéncia;
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IV — Elaborar minutas de Termos de Referéncia/Projeto Basicos e demais
documentos de instrugdo processual para realizacdo de Atas de Registro de Precos para
aquisigdes coorportativas;

V — Promover a divulgacao dos Extratos das Atas de Registro de Precos e
demais documentos passiveis de publicagdo no ambito de sua competéncia;

VI — Realizar esclarecimentos dos procedimentos realizados na sua area de
competéncia sempre que solicitado;

VIl — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgao;

VIl — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento
da ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem,
ou nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

IX — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
X — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestdo de Gastos Publicos.

Secao VI
DA DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO DE GASTOS E ECONOMICIDADE

Art. 18. Compete a Divisdo de Acompanhamento de Gastos e
Economicidade, além das fungdes designadas no Art. 6° da Lei Complementar n° 652, de
03 de marcgo de 2017, alterada pela Lei Complementar n° 689, de 31 de outubro de 2017,
as seguintes atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Gestdo de
Nucleos Administrativos, o plano geral de trabalho de acompanhamento de gastos da
area-meio e servigos continuados, além das aquisi¢des e contratagdes previstas por meio
de Atas de Registro de Precgos coorporativas;

Il — Dar suporte a Divisao de Sistema de Registro de Pregos na elaboragao
de Minuta de Termo de Referéncia/Projeto Basico, para geragcao de economia de escala e
otimizagao dos procedimentos de compra; promover a divulgagao dos Extratos das Atas
de Registro de Preco e demais documentos passiveis de publicagdo no ambito de sua
competéncia.

Il — Realizar esclarecimentos dos procedimentos realizados na sua area de
competéncia sempre que solicitado;

IV — Propor atos normativos, ao Diretor de Gestdo de Nducleos
Administrativos, dentro da area de sua competéncia;

V — Executar a levantamento e controle, determinados pelo Diretor de
Departamento de Gestdo de Nucleos Administrativos, das necessidades dos recursos
materiais de expediente, informatica e outros no ambito da Superintendéncia Municipal
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das aquisigdes coorporativas por intermédio de Ata de Registro de Preco;

VI — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VIl — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgao;

VIl — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
IX — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao VI
DA DIVISAO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO PATRIMONIAL

Art. 19. Compete a Divisdo de Gestao e Acompanhamento Patrimonial, além
das fungdes designadas no Art. 6° da Lei Complementar n® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Gestdo de
Nucleos Administrativos, o plano geral de trabalho da Gestdo e Acompanhamento
Patrimonial;

I — Propor atos normativos, ao Diretor de Gestdo de Nucleos
Administrativos, dentro da area de sua competéncia;

Il — Realizar através de parecer a analise acerca da autorizagao de baixa de
registro patrimonial e contabil dos bens permanentes conforme inciso Xll, do Art. 1° da Lei
Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017.

IV — Realizar esclarecimentos dos procedimentos realizados na sua area de
competéncia sempre que solicitado;

V — Executar o levantamento e controle, determinados pelo Diretor de
Departamento de Gestdo de Nucleos Administrativos, de atos relacionaddos a gestao do
patriménio;

VI — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

VIl — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento
da ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem,
ou nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VIII — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
IX — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.
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Secao VI
DA DIVISAO DE MONITORAMENTO DE CONVENIOS E CONTRATOS

Art. 20. Compete a Divisdo de Monitoramento de Convénios e Contratos,
além das fungdes designadas no Art. 6° da Lei Complementar n® 652, de 03 de margo de
2017, alterada pela Lei Complementar n® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Gestdo de
Nucleos Administrativos, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, bem como
efetuar o acompanhamento e monitoramento da execucédo dos convénios e contratos no
ambito do Poder Executivo Municipal;

Il — Propor atos normativos, ao Diretor de Gestdo de Nducleos
Administrativos, dentro da area de sua competéncia;

Il — Realizar esclarecimentos dos procedimentos realizados na sua area de
competéncia sempre que solicitado;

IV — Executar o levantamento e controle, determinados pelo Diretor de
Departamento de Gestdo de Nucleos Administrativos, de atos relacionaddos a gestao do
patrimonio;

V — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgéo;

VI — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VIl — Expedir pareceres, analises e demais documentos produzidos pelas
divisbes hierarquicamente subordinadas.

VIl — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
IX — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

CAPITULO IV
EM NIiVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA

DO DEPARTAMENTO DE QUALIDADE DOS GASTOS ADMINISTRATIVOS - DQGA

Art. 21. Compete ao Departamento de Qualidade dos Gastos
Administrativos - DQGA, além das fungbes designadas no Art. 7° da Lei Complementar n°
652, de 03 de marco de 2017, alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro
de 2017, as seguintes atribui¢des:
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| — Analisar, acompanhar, controlar e avaliar os projetos desenvolvidos na
Superintendéncia, propondo novas politicas de trabalho e sugerindo mudangas na gestao
dos gastos publicos;

Il — Controlar o uso disciplinado dos veiculos oficiais da Superintendéncia
Municipal de Gestao de Gastos Publicos;

[l — Controlar o abastecimento dos veiculos da frota oficial, propondo
metodologias e melhores formas de gerenciamento do consumo de combustiveis;

IV — Controlar a realizagdo das manutencdes preventivas e corretivas dos
veiculos oficiais, propondo metodologias e formas avangadas de gerenciamento da frota
oficial;

V — Realizar o acompanhamento dos gastos essenciais, tais como de
energia elétrica, agua e esgoto, trafego de dados, telefonia fixa e telefonia movel, gerando
melhoria no atendimento dos servicos e utilizando métodos racionais de consumo e
controle;

VI — Propor atos normativos dentro da area de sua competéncia;

VII — Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes
sdo diretamente subordinadas;

VIII — Gerir a organizag&o administrativa de seu quadro de pessoal;

IX — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

X — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

Xl — Homologar os Pareceres, Analises e demais documentos produzidos
pelas Divisdes hierarquicamente subordinadas.

XII' — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
Xl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao |
DA DIVISAO DE MONITORAMENTO DA FROTA

Art. 22. Compete a Divisdao de Monitoramento da Frota, além das fungdes
designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n.° 652, de 03 de marco de 2017, alterada
pela Lei Complementar n® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes atribui¢des:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Qualidade de
Gastos Administrativos, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne
ao monitoramento da frota oficial,
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Il — Monitorar os trabalhos executados pela frota oficial e emitir documentos
comprobatoérios de entrada e saida de veiculo garantindo o bom uso dos veiculos;

[l — Informar qualquer tipo de ocorrécia ao Diretor de Qualidade de Gastos
Administrativos, relativo a frota oficial, sendo de sua responsabilidade qualquer dano nao
informado e ndo controlado;

IV — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgao;

V — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VI — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
VIl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Paragrafo unico. As competéncias descriminadas nos incisos Il e Ill se
referem exclusivamente aos veiculos pertencentes & Frota Unica Municipal a ser
implantada e quando estiver sob responsabilidade da Superintendéncia Municipal de
Gestao de Gastos Publicos.

Secao ll
DA DIVISAO DE CONTROLE DE MANUTENCAO AUTOMOTIVA

Art. 23. Compete a Divisdo de Controle de Manutengcdo Automotiva, além
das fungbes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n.° 652, de 03 de margo de
2017, alterada pela Lei Complementar n.° 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Qualidade de
Gastos Administrativos, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne a
manutencao da frota oficial;

I — Monitorar o grau de conservacdo dos veiculos, maquinas e
equipamentos pertencentes a frota oficial;

[l — Realizar e/ou reavaliar, diagndstico acerca de servicos e materiais
necessarios para a manutencao preventiva e corretiva da frota oficial,

IV — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgao;

V — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VI — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e

VIl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
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Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao lll
DA DIVISAO DE MONITORAMENTO DO ABASTECIMENTO GERAL

Art. 24. Compete a Divisao de Monitoramento do Abastecimento Geral, além
das fungbes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicoes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Qualidade de
Gastos Adminitrativos, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne ao
abastecimento da frota oficial;

Il — Monitorar o abastecimento dos veiculos, maquinas e equipamentos
pertencentes a frota oficial,

Il — Realizar o acompanhamento dos contratos de combustiveis que
fomentam a frota oficial, sendo que qualquer ocorréncia prejudicial ao fornecimento do
abastecimento deva ser informada ao Diretor de Departamento de Qualidade de Gastos
Administrativos, sob pena de responsabilidade;

IV — Relatar ao Diretor de Qualidade de Gastos Administrativos, qualquer
ocorrécia, relativa a frota oficial, sendo de sua responsabilidade qualquer dano nao
informado, quando do veiculo, equipamento ou maquina no momento do abastecimento;

V — Bloquear o abastecimento dos veiculos, maquinas e equipamentos que
nao estiverem de acordo com as normas de identificagao oficial;

VI — Bloquear o abastecimento dos veiculos, maquinas e equipamentos que
nao estiverem sendo utilizado para seus devidos fins institucionais;

VII — Encaminhar para o Superintendente Municipal de Gestao de Gastos
Publicos relatério de veiculos bloqueados, com suas devidas justificativas;

VIII — Liberar para uso os veiculos, maquinas e equipamentos anteriormente
bloqueados, conforme discriminados nos incisos V e VI deste artigo, desde que justificado
pelo Ordenador de Despesa da Secretaria Municipal que estava utilizando o veiculo no
momento em que se ensejou o bloqueio;

IX — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgéo;

X — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

Xl — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e

Xl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
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Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao VI
DA DIVISAO DE SERVICOS HIDRICOS E ENERGETICOS

Art. 25. Compete a Divisao de Servigos Hidricos e Energéticos, além das
fungdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicoes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Gestdo de
Nucleos Administrativos, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne
ao controle e a organizagao da prestagado dos servigos hidricos e energéticos;

Il — Realizar visitas in loco, por amostragem, para aferir a prestagdo dos
servigos hidricos e energéticos, para que seja realizada a regulacdo da prestagdo de
servico de acordo com a necessidade da unidade administrativa utilizadora do servico;

lIl — Verificar a veracidade e, quando couber, solicitar a alteragdo de faturas
em desacordo com o ajustado em contrato;

IV — Encaminhar as faturas para a secretaria ordenadora de despesas, para
realizagdo do pagamento, quando cabivel,

V — Solicitar junto aos prestadores de servigos a correcao das cobrancgas e a
realizagdo dos servigos pagos e nao realizados, quando houver;

VI — Propor campanhas nas areas de consumo de servigos hidricos e
energéticos com o intuito de gerar economia e racionalizagdo do uso;

VIl — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

VIII — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento
da ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem,
ou nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

IX — laborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades realizadas
no ambito de sua competéncia; e

X — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

SecaoV
DA DIVISAO DE SERVICOS DE TELEFONIA E INTERNET

Art. 26. Compete a Divisdo de Servicos de Telefonia e Internet, além das
fungdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n° 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
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atribuicoes:

| — Elaborar em conjunto com o Diretor de Departamento de Qualidade dos
Gastos Administrativos, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne
ao controle e a organizacao da prestacao dos servigos de telefonia e internet;

Il — Realizar visitas in loco, por amostragem, para aferir a prestacdo dos
servigos de telefonia e internet, para que seja realizada a regulacédo da prestagao de
servigo de acordo com a necessidade da unidade administrativa utilizadora do servigo;

Il — Receber, conferir e encaminhar mensalmente as faturas dos servicos de
telefonia e internet para a secretaria ordenadora de despesas, para providéncias
necessarias quanto ao pagamento, quando cabivel,

IV — Contestar os valores cobrados nas faturas de telefonia e internet em
desacordo com ajustado no contrato;

V — Solicitar junto a contratada dos servigcos de telefonia e internet, a
corregao das cobrangas indevidas, bem como ressarcimento de valores pagos, quando
houver,;

VI — Manter um arquivo cronolégico atualizado, contendo protocolo de
atendimento e dados das contestacdes realizadas nas faturas de telefonia e internet em
desacordo com contrato;

VIl — Manter uma comunicagao bilateral com a secretaria responsavel pelos
contratos de telefonia e internet, bem como, com os fiscais do contrato, para obtencéo de
informacgdes dos contratos e processos de pagamento;

VIII - Propor reunides junto aos fiscais do contrato e aos representantes das
empresas contratadas de telefonia e internet, objetivando definir procedimentos para o
perfeito desenvolvimento e execucao dos servigos contratados, quando couber;

IX — Monitorar e controlar os servigcos de telefonia movel contratado;

X — Propor medidas nas unidades que utilizam os servicos de telefonia e
internet, com intuito de gerar economia e racionalizagéo do uso;

XI — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

Xl — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente, o conhecimento
da ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antiecondmicos de que resultem
ou nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

Xl — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito da sua competéncia; e

XIV — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gastos Publicos.

Secao VI
DO DEPARTAMENTO DE ANALISE PROCESSUAL DA DESPESA - DAPD

Art. 27. Compete ao Departamento de Analise Processual da Despesa, além
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das fungdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicoes:

| — Realizar a analise dos processos de despesas no ambito do Poder
Executivo Municipal, exarando despacho opinativo, em relagdo aos aspectos qualitativos
e quantitativos, primando pela vantajosidade e economicidade nas aquisigbes e
contratacdes realizadas;

Il — Certificar que as documentagbes anexadas nos processos
administrativos sédo suficientes para demonstrar/comprovar os aspectos qualitativos e
quantitativos elencados no inciso | do artigo 27;

Il — Realizar analise acerca da manutencdo dos contratos de natureza
continuada, visando aferir se ainda ha vantajosidade e economicidade no dispéndio
realizado;

IV — Com base nos incisos VII e VIII do artigo 3° deste decreto, realizar
despacho fundamentado propondo as alteragcdes cabiveis, conforme orientacbes do
Chefe do Poder Executivo Municipal;

V — Propor atos normativos dentro da area de sua competéncia;

VI — Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes
sao diretamente subordinadas;

VII — Gerir a organizacado administrativa de seu quadro de pessoal;

VIII — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

IX — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

X — Homologar os Pareceres, Analises e demais documentos produzidos
pelas Divisdes hierarquicamente subordinadas.

Xl — Elaborar relatorio gerencial, quadrimestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e

Xl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao VI
DA DIVISAO DE ANALISE DOS SERVICOS CONTINUADOS

Art. 28. Compete a Divisdo de Analise dos Servigos Continuados, além das
funcdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:
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| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Analise
Processual da Despesa, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne
aos gastos continuados;

Il — Analisar os processos administrativos referente a contratagdo de
servigos de natureza continuada, visando aferir se ha vantajosidade e economicidade na
manutencdo dos mesmos, a fim de subsidiar o Diretor do Departamento de Analise
Processual da Despesa na avaliacédo dos servigos e materiais adquiridos pelo Municipio
de Porto Velho;

Il — Exarar despacho opinativo quanto a analise realizada com base no
inciso Il, do artigo 28 deste decreto;

IV — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgao;

V — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VI — Elaborar relatério gerencial, quadrimestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e

VI — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestdo de Gastos Publicos.

Secao VI
DA DIVISAO DE ANALISE DE QUANTITATIVOS DE GASTOS

Art. 29. Compete a Divisdo de Analise de Quantitativos de Gastos, além das
fungdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n° 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Departamento de Analise
Processual da Despesa, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne
aos estudos de analise de quantitativos;

Il — Analisar os quantitativos discriminados nos processos de despesa,
avaliando a definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fung¢ao do
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa devera ser obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacao, a fim de subsidiar o Diretor do
Departamento de Analise Processual da Despesa na avaliacdo da continuidade
processual;

Il — Verificar se o levantamento das unidades e quantidades de materiais ou
servicos a serem adquiridos nos processos de despesa estdo devidamente comprovados
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e justificados através de documentacgdes pertinentes;

IV — Exarar despacho opinativo quanto a analise realizada com base no
inciso Il e lll, do artigo 29 deste decreto;

V — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

VI — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

VII — Elaborar relatério gerencial, quadrimestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
VIl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao IX
DO DEPARTAMENTO DE AVALIACAO MERCADOLOGICA E IMOBILIARIA - DAMI

Art. 30. Compete ao Departamento de Avaliagcdo Mercadoldgica e
Imobiliaria, além das fungdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n°® 652, de 03
de marcgo de 2017, alterada pela Lei Complementar n° 689, de 31 de outubro de 2017, as
seguintes atribui¢des:

| — Realizar o acompanhamento e analise dos processos de locagao de
iméveis no ambito do Poder Executivo Municipal;

Il — Elaborar Parecer de Avaliacdo Mercadoldgica e Imobiliaria dos iméveis
através de solicitagcbes das Secretarias Municipais, seja para renovagao contratual ou
novas locacgoes;

[l — Realizar visitas in loco nos imoOveis passiveis de avaliagdo, para o
adequado relato fotografico;

IV — Encaminhar a Divisdo de Gestdo e Administracdo Predial para as
devidos pareceres técnicos de engenharia, quando cabivel;

V — Relatar as especificidades dos imdveis, quando ndo houver outros com
as mesmas caracteristicas na regiao para uso pela Administragdo Municipal,

VI — Propor atos normativos dentro da area de sua competéncia;

VIl — Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que |lhes
sao diretamente subordinadas;

VIII — Gerir a organizagédo administrativa de seu quadro de pessoal;

IX — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagéo;

X — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;
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Xl — Homologar os Pareceres, Analises e demais documentos produzidos
pelas Divisdes hierarquicamente subordinadas.

Xl — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades
realizadas no ambito de sua competéncia; e
Xl — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao X
DA DIVISAO DE GESTAO E ADMINISTRACAO PREDIAL

Art. 31. Compete a Divisdo de Gestdo e Administragdo Predial, além das
fungdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n° 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n° 689, de 31 de outubro de 2017, as seguinte
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Avaliacdo Mercadologica e
Imobiliaria, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne aos imoéveis
sob responsabilidade da Administracao, inclusive os locados;

Il — Elaborar Parecer Técnico relativo a habitabilidade do imovel e da aptidao
ao uso pela Administragao Municipal,

[l — Sempre que solicitado, realizar projetos de engenharia para melhor
utilizacdo de imoveis sob responsabilidade da Administragdo Publica Municipal, inclusive
os locados;

IV — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuacgéo;

V — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades realizadas
no ambito de sua competéncia; e

VI - Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.

Secao XI
DA DIVISAO DE ANALISE DE PROCESSO DE LOCACAO

Art. 32. Compete a Divisdo de Andlise de Processo de Locagéao, além das
fungdes designadas no Art. 7°. da Lei Complementar n°® 652, de 03 de margo de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 689, de 31 de outubro de 2017, as seguintes
atribuicdes:

| — Elaborar, em conjunto com o Diretor de Avaliagdo Mercadoldgica e
Imobiliaria, o plano geral de trabalho da Superintendéncia, no que concerne aos
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processos de locagao de imovel;

Il — Dar suporte ao Diretor de Avaliagdo Mercadoldgica e Imobiliaria na
elaboragdo do Parecer Técnico quanto a avaliagdo de imoveis locados ou com
expectativa de locagao pela Administragcdo Municipal,

[l — Expedir documentos relativos as atividades na sua area de atuagao;

IV — Comunicar ao nivel hierarquico superior competente o conhecimento da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconédmicos de que resultem, ou
nao, dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;

V — Elaborar relatério gerencial, semestral e anual, das atividades realizadas
no ambito de sua competéncia; e

VI — Desempenhar outras atividades correlatas, delegadas pelo
Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos.
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ANEXO Il - COMPOSIGAO DOS CARGOS EM COMISSAO DA SGP

CARGO GRAT. QUANT.
SUPERINTENDENTE MUNICIPAL cCcC-24 1
GESTOR DE GASTOS PUBLICOS cCc-20 1
SECRETARIA EXECUTIVA DE GABINETE CcC-15 1
ASSESSOR TECNICO NIVEL | CC-16 1
ASSESSOR NIVEL | cC-—10 7
ASSESSOR NIVEL I cc-8 i
SECRETARIA CC-1 1
RESPONSAVEL PELO PROTOCOLO CcC—1 1
DIRETOR DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO cCc-17 1
GERENTE DA DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO cC—11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE CONTROLE E ANALISE PROCESSUAL cc—11 1
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GESTAO DOS NUCLEOS ADMINISTRATIVOS cCc-17 1
GERENTE DA DIVISAQ DE CONTROLE DE REEQUILIBRIO E ANALISE DE PRECOS cc-11 1
GERENTE DA DIVISAQO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS cC—11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE ACOMPANHAMENTO DE GASTOS E ECONOMICIDADE cc-11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO PATRIMONIAL cc-11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE MONITORAMENTO DE CONVENIOS E CONTRATOS cCc-11 1
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE QUALIDADE DOS GASTOS ADMINISTRATIVOS cc-17 1
GERENTE DA DIVISAQ DE MONITORAMENTO DA FROTA cc—11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE CONTROLE DE MANUTENCAOQ AUTOMOTIVA cc-—11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE MONITORAMENTO DO ABASTECIMENTO GERAL cC—11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE SERVICOS HIDRICOS E ENERGETICOS cC—11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE SERVICOS DE TELEFONIA E INTERNET cC—11 1
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ANALISE PROCESSUAL DA DESPESA cc-17 1
GERENTE DA DIVISAO DE ANALISE DE SERVICOS CONTINUADOS cC—11 1
GERENTE DA DIVISAO DE ANALISE DE QUANTITATIVO DE GASTOS cC—11 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE AVALIACAQ MERCADOLOGICA E IMOEILIARIA cc—-17 1
GERENTE DA DIVISAO DE GESTAO E ADMINISTRACAQO PREDIAL cC—11 1
GERENTE DA DIVISAQ DE ANALISE DE PROCESSO DE LOCACAQO cCc-11 1




