DECRETO

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO

NO

15966 , DE 28 DE JUNHO DE 2019.

“Altera dispositivos do Decreto n° 15.035, de 26 de
Janeiro de 2018, que dispoe sobre o Regimento

Interno da Secretaria Municipal de Fazenda
(SEMFAZ).”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso das
atribuigdes que lhe confere o inciso IV, do art. 87, da Lei Orgéanica do Municipio de Porto
Velho e tendo em vista o que consta no Proc. 06.07789/2019.

RESOLVE:

Art. 1° Altera dispositivos do Decreto n° 15.035, de 26 de Janeiro de 2018,
que dispde sobre o Regimento Interno da Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ), que passam a

vigorar com a seguinte redagao:

IX — protocolar pedidos requeridos por contribuinte, com a respectiva
abertura de processo administrativo, e envia-los para formalizacao e
autuacao pelo Setor de Protocolo; (NR)”

“Art. 21-A. Ao Setor de Protocolo da Divisdo de Atendimento ao
Cidadao (DIAC), compete organizar, coordenar e controlar a autuagao
dos pedidos dirigidos a Secretaria Municipal de Fazenda, promovendo
a distribui¢do dos peticionamentos administrativos em ambito interno
e externo, competindo-lhe ainda:

I — formalizar a abertura de processo administrativo, referente aos
pedidos requeridos por contribuinte ou ainda aqueles de interesse da
administracdo, protocolizados por meio da Divisao de Atendimento ao
Cidadao;

IT — recepcionar e encaminhar os processos, através de sistema de
protocolo, aos setores internos da Secretaria, bem como externamente,
para as demais Secretarias;

III — coordenar suas atividades administrativas;

IV — orientar os servidores lotados no setor quanto ao recebimento,
distribuicdo e tramitacdo de processo;

V — prestar esclarecimentos quanto a formalizacdo de processos de
acordo com a legislagdo pertinente;

VI — conferir a documentacdo necessaria a autuacdo de processo de
acordo com cada assunto;

VII — elaborar documentos de comunicacdo interna;

VIII — elaborar relatério de atividade do setor;
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IX — habilitar e orientar servidores para operacionalizagdo do
programa de Tramitagdo de Processos;

X — efetuar correcdes necessarias referentes ao cadastramento de
processos;

XI — desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas no
ambito de sua area de atuacao. (AC)”
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IV — Assessor Técnico e Assessor dos diversos niveis; (NR)

V — Assessor Tributario; (NR)

VI — Assessor Financeiro e Contabil; (AC)

VII — Secretaria.” (AC)

Art. 2° Altera o Anexo II do Decreto n° 15.035, de 26 de Janeiro de 2018, que
passa a vigorar nos termos do Anexo Unico deste Decreto.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial o inciso X do
Art. 21 do Anexo I do Decreto n° 15.035, de 26 de Janeiro de 2018.

HILDON DE LIMA CHAVES
Prefeito
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